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Vorwort

Liebe Elternvertreterin, lieber Elternvertreter,

zu allererst "Herzlichen Gliickwunsch" zur Wahl der Klassenelternvertretung und ein ebenso
herzliches "Willkommen" im Schulelternrat!

Mit diesem Ordner / dieser Mappe Ubergeben wir lhnen einen ,Leitfaden’, der als eine Art
Wegweiser fir dieses Amt gedacht ist.

Er entstand aus dem Wunsch heraus, die Ausiibung des Elternvertreteramtes in der Schule zu
erleichtern. Hierbei geht es uns in erster Linie darum, ein Angebot an Informationen zu geben, die
einen ersten Ein- und Uberblick dariiber ermdglichen, wie die Elternarbeit an der Schule als
Institution im Allgemeinen sowie am Gymnasium Lehrte im Besonderen funktioniert, welche
Gremien es gibt und wofir diese zustandig sind. Auch zur Gestaltung von Elternabenden gibt es
viel Hilfreiches und Wissenswertes zu lesen.

Unser Hauptanliegen ist es, mit diesem ,Leitfaden’ eine Moglichkeit zu geben, auch auf die ganz
Lalltaglichen“ Fragen, die nach jeder Wahl einer neuen Elternvertretung immer wieder auftreten

(kénnen), eine Antwort geben zu kénnen — und so unnétig viel Zeit und Mihe des Nachfragens

(wo erfahre ich was?) zu ersparen.

Wir méchten vor allen Dingen zu Teamarbeit und Kommunikation ermutigen, denn es zeigt sich

immer wieder, dass es hilfreich und motivierend ist, gemeinsam etwas ,auf die Beine zu stellen®
und: die Elternschaft hat durchaus Mdglichkeiten der Einflussnahme.

Die Erfahrung hat gezeigt, dass es immer wieder sehr vielfaltige und auch neue Anliegen gibt, die
im Klassenelternrat, im Schulelternrat oder auch im Schulvorstand gemeinsam besprochen werden
sollten. So stellt dieser Leitfaden nicht den Anspruch "fertig" zu sein. Vielmehr kénnen die
Unterlagen erganzt und aktualisiert (am besten mit jeweiligem Datum) werden, um jederzeit
grundlegende Dinge zum Nachlesen bereit zu halten. Dazu gehdren selbstverstandlich auch die
Protokolle.

Denn: Je besser sich die Eltern und ihre gewahlten Vertreter auskennen, desto besser kénnen sie
mitreden, die richtigen Fragen stellen und auch Einfluss nehmen — im Interesse der Eltern- und
insbesondere der Schulerschaft.

Wir wiinschen ein gutes Gelingen bei der Zusammenarbeit mit all denen, die sich am Schulleben
beteiligen und an der Gestaltung des Schullebens mitwirken méchten!

Mit besten GrifR3en

Der Schulelternrat am Gymnasium Lehrte
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Abkirzungen:

NSchG Niedersachsisches Schulgesetz
LSchB Landesschulbehoérde

EWO Elternwahlordnung

BER Bundeselternrat

LER Landeselternrat

RER Regionselternrat

StER Stadtelternrat

Schv Schulvorstand

SER Schulelternrat

YY) Schilervertretung
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Teil 1: Rechtliche Grundlagen

Ubersicht der Schulgremien
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An vielen Stellen wurde zum einfacheren Lesen nur die mannliche Form benutzt.
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Klassenelternschaft

Die erste Ebene der Elternmitarbeit in der Schule ist die Klassenelternschaft. Am ersten
Elternabend im Schuljahr (innerhalb der ersten vier Wochen) werden ab Klasse 1 fir jeweils zwei
Schuljahre Klassenelternvertreter (Vorsitzender/e und Stellvertreter/in) gewahlt. AuRerdem werden
Vertreter und Stellvertreter fur die Klassenkonferenz gewahlt (siehe dort). Es empfiehlt sich, dass
einer der beiden Klassenelternvertreter auch Mitglied der Klassenkonferenz ist, um so die
Kommunikation zwischen den Gremien zu gewahrleisten.

Bei den Wabhlen halten Sie sich bitte an die Elternwahlordnung (EWO). Diese finden Sie unter
dem Stichwort Informationen zur Elternarbeit - Wahlen auf www.ler-nds.de.

Haufig gibt es Unsicherheiten, wer wahlbar ist. Der Wahlleiter und der Schriftfihrer sind
selbstverstandlich wie alle anderen Erziehungsberechtigten wéahlbar. Dies gilt auch fur
Lebenspartner der Mutter/des Vaters, die nicht Elternteil des Schulers sind. Dazu: § 91 Wabhlen in
Verbindung mit § 55 NSchG.

Was erwartet Sie nach |lhrer Wahl zur Vorsitzenden oder zum Vorsitzenden in der Klasse
lhres Kindes?
e Die anderen Eltern erwarten, dass Sie ihre Interessen und die ihrer Kinder vertreten.

o Die Schulleitung und die Lehrkréafte sehen in Thnen einen Ansprechpartner, wenn es
allgemeine Probleme in der Klasse gibt.

e Sie sind eine Schnittstelle zwischen Lehrerschaft und Eltern geworden.

Ihre Aufgaben sind im Schulgesetz in den 88 88 - 96 NSchG beschrieben. Sie (und nicht der
Klassenlehrer/die Klassenlehrerin!) laden die Eltern lhrer Klasse zu mindestens zwei
Elternabenden pro Schuljahr ein und Sie leiten die Versammlung. Nur zu den Wahlen beim
ersten Elternabend in der Klasse ladt die Klassenlehrerin oder der Klassenlehrer ein. Die Termine
sprechen Sie mit der Klassenlehrerin oder dem Klassenlehrer/ ggf. dem Hausmeister ab, bevor Sie
die Einladung schreiben. Ebenso kénnen Sie andere Lehrer einladen. Wenn Sie die Einladung
Uber die Kinder der Klasse verteilen, denken Sie an einen Rickmeldezettel, insbesondere bei
Wabhlen ist er erforderlich. Immer wiederkehrendes Thema eines Elternabends wird der Bericht des
Klassenlehrers Uber die Klasse sein, andere Themen sind u. a. die Planung von Klassenfahrten,
Mithilfe bei Klassen- und Schulfesten, aber natirlich auch die Gestaltung des Unterrichts.

Die Lehrkrafte sind verpflichtet, den Eltern Inhalt, Planung und Gestaltung ihres Unterrichts und
die Notengebung zu erlautern (8 96 Abs. 4 NSchG). Daher sollten Sie au3er dem Klassenlehrer
auch die anderen Lehrkrafte nach und nach zu den Elternabenden einladen. Viele Klassen,
besonders im Grundschulbereich, aber auch in anderen Schulformen haben zuséatzlich zu den
Elternabenden noch Elternstammtische, damit sich auch die Eltern besser kennen lernen. Sie
kénnen ,lhre Eltern” ja fragen, ob dafir Bedarf besteht.

Beispiele fiir mogliche Einladungen und auch Tipps zum Ablauf eines Elternabends finden Sie im
Teil 2 und 3 dieses Leitfadens.

Wenn alle Eltern einverstanden sind, kénnen Sie den Klassenlehrer bitten, eine Liste aller Kinder
mit Adressen und Telefonnummern zu verteilen (siehe auch Datenschutz). Alle Eltern kdnnen so
leichter miteinander Kontakt aufnehmen. Sie als Vorsitzender der Klassenelternschaft haben auch
ein Recht auf die Telefonnummern der in lhrer Klasse unterrichtenden Lehrkrafte. Sie dirfen diese
Telefonnummern nicht weitergeben, aber viele Lehrer geben ihre Telefonnummer allen Eltern.

Der Vorsitz in der Klasse bedeutet nicht, dass Sie jetzt alles in der Klasse und fir die Klasse
machen mussen. Einige Aufgaben werden Sie sicherlich ibernehmen, um mit gutem Beispiel
voranzugehen, aber scheuen Sie sich auch nicht davor, andere Eltern direkt anzusprechen, damit
diese Sie unterstitzen. Einige Eltern werden Sie auch bei Problemen ansprechen, die sie oder ihre
Kinder mit einer Lehrkraft oder der Schule allgemein haben. Versuchen Sie in Gesprachen mit
anderen Eltern oder auch lhrem Kind herauszufinden, ob dies ein Problem ist, das viele oder sogar
die Mehrzahl der Kinder oder Eltern betrifft oder ein Einzelproblem darstellt. Allgemeine Probleme
gehdren auf einen Elternabend und missen dort mit dem oder den betreffenden Lehrern
besprochen werden.
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Personliche Einzelprobleme sollten Sie nicht zu Ihren Problemen machen. Sie kénnen diese Eltern
unterstitzen, indem Sie Kontakt zu den Lehrern herstellen und die Eltern, wenn sie unsicher sind
und wenn es gewunscht wird, zu dem Gesprach begleiten. Sie stellen damit eine gewisse
Offentlichkeit her, in der Gesprache besser verlaufen konnen. Ergreifen Sie dabei keine Partei,
Ihre Anwesenheit ist ausreichend. Denken Sie auch daran, dass Sie Uber das Besprochene
Stillschweigen wahren mussen.

Bei groRen, lang anhaltenden Problemen sollten Sie empfehlen, einen Schulpsychologen oder
einen Mediator einzuschalten. Machen Sie dabei nichts, von dem Sie sich Uberfordert fihlen.

Schulelternrat (SER)

Als Vorsitzender der Klassenelternschaft sind Sie per Gesetz Mitglied des Schulelternrates.
Der SER setzt sich also aus allen Klassenelternvertretern an der Schule zusammen. Wenn der
SER eine besondere Ordnung nach 8 94 NSchG beschlossen hat, konnen auch die Stellvertreter
aus den Klassen dem SER mit Stimmrecht angehdéren. Der Schulelternrat konstituiert sich alle
zwei Jahre neu, dies hat innerhalb zweier Monate nach Ende der Sommerferien stattzufinden.

Die Aufgaben des Schulelternrates sind in den 88 90 und 96 NSchG beschrieben. Der

SER kann alle Themen erértern, die die Schule betreffen, private Angelegenheiten von Lehrkraften
und Schilern dirfen nicht erértert werden. Er muss vor grundsatzlichen

Entscheidungen, vor allem uber die Organisation der Schule und die Leistungsbewertung, von der
Schulleitung, dem Schulvorstand oder der zustandigen Konferenz gehort werden. Schulleitung und
Lehrkréafte haben dazu von sich aus, ohne Aufforderung, die erforderlichen Auskinfte zu erteilen.
Dieses Recht auf Information bedeutet aber nicht, dass der SER zustimmen muss, damit die
Entscheidung auch rechtswirksam wird. Zustimmungsrechte gibt es z.B. nur bei den Modalitaten
der Lernmittelausleihe (Prozentsatz, Ausnahmen und Paketausleihe), der Staffelung der
Unterrichtszeiten, Schulfahrten und bei Abweichungen vom Zeugniserlass.

Der Schulelternrat tagt mindestens zwei Mal im Schuljahr, es kdnnen auch ein bis zwei Sitzungen
mehr sein. Der Vorsitzende ladt zu den Sitzungen ein und leitet sie, er fihrt die Beschlisse des
SER aus, fuhrt Gesprache mit der Schulleitung und den Lehrkréften, er vertritt die Elternschaft der
Schule gegentber der Schulleitung, dem Schultréager und auch gegentber der zusténdigen
Landesschulbehdrde.

Ein Vorsitzender des Schulelternrates vertritt also nicht mehr nur die Eltern seiner Klasse,
sondern die Eltern der gesamten Schule. Der SER gibt sich eine Geschéaftsordnung. Einen
Musterentwurf kdnnen Sie z.B. auf www.ler-nds.de finden.

Wahlen in der Elternvertretung

Alle Wahlen zu den Elterngremien werden von 8 91 NSchG und der Elternwahlordnung (EWO)
geregelt. Die Elternwahlordnung ist unter www.schure.de zu finden.

Die EWO regelt die Wahlberechtigung und Wahlbarkeit, das Wahlverfahren, die Wahlfristen und
anderes, fur alle Elternwahlen von der Klassenelternschaft bis zum Landeselternrat.

Bitte beachten Sie auch die zusatzliche Wahlmdglichkeit fur Erziehungsberechtigte auslandischer
Schiler.

Wahlberechtigt und wahlbar sind die Erziehungsberechtigten der Schilerinnen und Schuler (zu
Erziehungsberechtigte s. § 55 NSchG). Bei Wahlen und sonstigen Abstimmungen gilt immer pro
Kind und Klasse eine Stimme, sind also bei einer Wahl oder Abstimmung in einer Klasse beide
Erziehungsberechtigte eines Kindes anwesend, miissen sie sich einigen, wer abstimmt, ansonsten
ist die Stimmabgabe ungliltig.
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Die gewahlten Vorsitzenden der Klassenelternschaften bilden den Schulelternrat (SER). Der
Schulelternrat wahlt aus seiner Mitte seine Vorsitzende oder seinen Vorsitzenden, deren oder
dessen Stellvertreterin oder Stellvertreter oder einen Vorstand. AuRerdem wahlt der SER die
Vertreterinnen und Vertreter der Erziehungsberechtigten in den Konferenzen, Ausschiissen
und dem Schulvorstand. Diese Vertreterinnen und Vertreter missen tbrigens nicht dem SER
angehoren. Letztlich wahlt der SER noch aus seiner Mitte die Vertreterin oder den Vertreter der
Schule und deren oder dessen Stellvertreterin oder Stellvertreter fir den Gemeinde- und
Stadtelternrat oder die beiden Delegierten fir die Wahlversammlung zur Wahl dieser Gremien.

Eingeladen zu den Wahlen im Schulelternrat wird von der oder dem Vorsitzenden des
Schulelternrats; nur wenn diese oder dieser nicht mehr im Amt ist, von der Schulleiterin oder dem
Schulleiter. Die Ladungsfrist fur alle Wahlen betragt 10 Tage und auf der Einladung muss der
Tagesordnungspunkt ,Wahlen“ mit der Angabe, fiir welche Amter gewahlt werden soll, stehen. Die
Amtsdauer betragt immer 2 Schuljahre, es sei denn, der Bildungsabschnitt ist kiirzer oder nach
894 NSchG ist vom SER eine kiurzere Amtsdauer beschlossen worden. Die Mitglieder des SER,
des Vorstands und die Vertreterinnen und Vertreter in den Konferenzen, Ausschiissen und dem
Schulvorstand, deren Kinder die Schule noch nicht verlassen haben, fihren ihr Amt nach Ablauf
der Amtszeit bis zu den Neuwahlen, langstens aber flr 3 Monate fort.

Einspriche gegen eine Wahl sind innerhalb einer Woche bei der Schulleitung einzulegen.

Elternvertreter scheiden auf Schulebene aus ihrem Amt aus,
e wenn sie mit einer Mehrheit von zwei Drittel der Wahlberechtigten abberufen werden;

e wenn sie aus anderen Grinden als der Volljahrigkeit ihrer Kinder die
Erziehungsberechtigung verlieren;

e wenn im Falle des § 55 Abs. 1 Satz 2 die dort genannten Voraussetzungen entfallen oder
die dort genannte Bestimmung widerrufen wird;

e wenn sie von ihrem Amt zurlicktreten;
¢ wenn ihre Kinder die Schule nicht mehr besuchen;

e wenn ihre Kinder dem organisatorischen Bereich, fir den sie gewahlt wurden, nicht mehr
angehoren.

Beim letzten Punkt gibt es eine Ausnahme bei den gewéhlten Amtern. Die Vertreterinnen und
Vertreter in den Konferenzen, Ausschiissen oder dem Schulvorstand missen nicht dem SER
angehoren, also bleiben sie auch in dem Amt, wenn sie dem SER nicht mehr angehdren.

Die oder der Vorsitzende des SER bleibt im Falle seines Ausscheidens als Klassenelternvertreter
ebenfalls bis zum Ende der Amtszeit in seinem Amt als Vorsitzende oder Vorsitzender des SER,
allerdings ohne Stimmrecht im SER, da ansonsten eine Klasse mit einer Stimme mehr vertreten
sein wirde.

Der oben erwahnte Grundsatz, pro Kind und Klasse eine Stimme bedeutet auch,

o wenn beide Erziehungsberechtigte in einer Klasse in den SER gewahlt worden sind
(besondere Ordnung, 8§ 94 NSchG), aber nur ein Kind in dieser Klasse haben, dann haben
sie auch nur eine Stimme im SER, bei zwei oder mehr Kindern in der Klasse hat jeder eine
Stimme,

e sind beide Erziehungsberechtigte eines Kindes in den Schulvorstand gewahlt worden und
sie haben nur ein Kind an der Schule, dann haben sie ebenfalls nur eine Stimme, d. h. eine
Stimme der Eltern ist verloren,

o st ein Elternteil fir mehrere Klassen in den SER gewahlt worden, dann hat es bei Wahlen
und Abstimmungen so viele Stimmen wie es Klassen vertritt.
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Ubersicht der Wahlbarkeit und Wahlberechtigung

Amt wahlbar wahlberechtigt

Vorsitzender der alle Erziehungsberechtigten | alle Erziehungsberechtigten der
Klassenelternschaft der Klasse Klasse (1Stimme pro Kind)
Vertreter in der alle Erziehungsberechtigten | alle Erziehungsberechtigten der
Klassenkonferenz der Klasse Klasse (1Stimme pro Kind)
Vorsitzender, Stellver- alle Mitglieder des SER alle Mitglieder des SER

treter, Vorstand SER (evtl. 8 94 NSchG) (evtl. 8 94 NSchG)

Mitglieder im alle Erziehungsberechtigten | alle Mitglieder des SER
Schulvorstand der Schule (evtl. 8§ 94 NSchG)

Vertreter in der alle Erziehungsberechtigten | alle Mitglieder des SER
Gesamtkonferenz, der Schule (evtl. 8 94 NSchG)

den Fachkonferenzen
und in Ausschissen
Vertreter der Schule im alle Mitglieder des SER alle Mitglieder des SER
Gemeinde-, Stadt- oder (evtl. 8 94 NSchG) (evtl. 8 94 NSchG)
Kreiselternrat (§ 97 Abs.
2 NSchG) oder in der
Delegiertenversammliung
zur Wahl nach § 97 Abs.
3 NSchG

Konferenzen

In den Konferenzen (88 34 ff NSchG) wirken die an der Unterrichts- und Erziehungsarbeit der
Schule Beteiligten in padagogischen Angelegenheiten zusammen. Konferenzen finden in der
unterrichtsfreien Zeit statt und sind in der Regel so anzuberaumen, dass auch berufstatige
Vertreter der Erziehungsberechtigten daran teilnehmen kdnnen.

In der Gesamtkonferenz werden fir die ganze Schule geltende allgemeine Ordnungen,
Bestimmungen und Grundsétze behandelt. Um ausschlie3lich fachspezifische Belange kiimmern
sich die Fachkonferenzen und alle Angelegenheiten, die die Klasse oder einzelne Schiiler
betreffen, werden von der Klassenkonferenz entschieden. Die Konferenzen tagen nach Bedarf,
auch fur die Gesamtkonferenz ist keine Bestimmung mehr vorgegeben. Fachkonferenzen sollten
wenigstens einmal pro Schulhalbjahr einberufen werden.

Fur Konferenzen, Ausschisse und Schulvorstand gilt, dass personliche Angelegenheiten (von
Lehrkraften, Eltern, Schilern) vertraulich zu behandeln sind (8 41 NSchG).

Die Gesamtkonferenz ist seit der Einfiihrung der eigenverantwortlichen Schule nicht mehr das
oberste Beschlussgremium der Schule. Hatte sie zuvor Uber alle wesentlichen Angelegenheiten
der Schule zu entscheiden, ist nun ein enger Rahmen fiir die Zustéandigkeiten vorgegeben. lhre
Hauptaufgabe liegt im Zusammenwirken der Beteiligten in pAdagogischen Angelegenheiten. Die
Gesamtkonferenz beschliel3t das Schulprogramm, die Schulordnung und die Geschéfts- und
Wahlordnungen der Konferenzen und Ausschiisse. Aul3erdem entscheidet die Gesamtkonferenz
Uiber die Grundsatze fur die Leistungs-bewertung und Beurteilung und Uber die Grundsétze fur
Hausaufgaben und Klassenarbeiten sowie fir deren Koordinierung. Sollen im Rahmen einer
kollegialen Schulleitung (8 44 NSchG) zusétzliche Lehrkrafte als Mitglieder fir die Schulleitung
vorgeschlagen werden, so entscheidet auch hieriiber die Gesamtkonferenz.
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Stimmberechtigte Mitglieder der Gesamtkonferenz sind (8 36 NSchG)
o die Schulleiterin oder der Schulleiter,

o die hauptamtlich oder hauptberuflich an der Schule tatigen Lehrkrafte und padagogischen
Mitarbeiter,
e so viele Vertreterinnen oder Vertreter der anderen Lehrkrafte, wie vollbeschéftigte

Lehrkrafte notwendig waren, um den von den anderen Lehrkraften erteilten Unterricht zu
erteilen,

o die der Schule zugewiesenen Referendare und Anwaérter

e sowie jeweils ein Vertreter der sonstigen Mitarbeiter, die in einem unmittelbaren
Dienstverhaltnis zum Land und zum Schultrager stehen,

o Vertreter der Erziehungsberechtigten sowie der Schiler.

Die Anzahl der Vertreter der Eltern und Schiiler richtet sich nach der Anzahl der stimmberechtigten
Mitglieder der Lehrkrafte, sie betragt
e bei mehr als 70 stimmberechtigten Lehrkraften je 18 Schiler- und Elternvertreter,
bei 51 bis 70 stimmberechtigten Lehrkraften je 14 Schiler- und Elternvertreter,
bei 31 bis 50 stimmberechtigten Lehrkraften je 10 Schiler- und Elternvertreter,
bei 11 bis 30 stimmberechtigten Lehrkraften je 6 Schiler- und Elternvertreter
und bei bis zu 10 stimmberechtigten Lehrkraften je 4 Schiler- und Elternvertreter.

Als beratende Mitglieder gehdren der Gesamtkonferenz die nicht stimmberechtigten Lehrkrafte, ein
Vertreter des Schultragers und bei Berufsschulen jeweils zwei Vertreter der Arbeithehmer und der
Arbeitgeber an.

Die Gesamtkonferenz kann auch beschlie3en, dass die beratenden Mitglieder stimmberechtigt
sind.

Die Schulleiterin oder der Schulleiter unterrichtet die Gesamtkonferenz tber alle wichtigen
Angelegenheiten der Schule (8§ 34 Abs. 3 NSchG).

Zu den Teilkonferenzen nach 8§ 35 NSchG gehéren die Fachkonferenzen und die
Klassenkonferenzen.

Fachkonferenzen werden fur einzelne Facher oder Gruppen von Féchern durch die
Gesamtkonferenz eingerichtet. Die Fachkonferenzen entscheiden im Rahmen der Beschliisse der
Gesamtkonferenz und der gesetzlichen Regelungen und Erlasse tber die Angelegenheiten, die
ausschlielich den jeweiligen fachlichen Bereich betreffen, unter anderem uber die Kerncurricula,
deren Umsetzung in schuleigene Lehrplane und Rahmenrichtlinien, Absprachen zur Konzeption
und Bewertung von Leistungskontrollen, Anzahl und Verteilung der Klassenarbeiten/Klausuren,
Verhaltnis der Leistungsbewertung schriftliche und sonstige Mitarbeit, wirkt beim Forderkonzept
mit und entscheidet Uber die Schulblcher. Daraus folgt, dass die Fachkonferenzen regelmalig
stattfinden sollten, um ihre vielfaltigen Aufgaben zu erfillen. Bei Angelegenheiten, die nicht
ausschlie3lich den fachlichen Bereich einer Fachkonferenz betreffen, entscheidet die
Gesamtkonferenz, welche Konferenz fiir die Angelegenheit zustandig ist.

Fur jede Klasse ist eine Klassenkonferenz zu bilden. Im Rahmen der Beschlisse der
Gesamtkonferenz entscheidet die Klassenkonferenz tber die Angelegenheiten, die ausschlieflich
die Klasse oder einzelne ihrer Schulerinnen und Schiler betreffen, insbesondere Uber

e das Zusammenwirken der Fachlehrkrafte,

o die Koordinierung der Hausaufgaben,
o die Beurteilung des Gesamtverhaltens der Schiiler (allgemeine Urteile),
e wichtige Fragen der Zusammenarbeit mit den Erziehungsberechtigten,

. ;eugnisse, Versetzungen, Abschlisse, Ubergange, Uberweisungen, Zuricktreten und
Uberspringen,

o DisziplinarmaRnahmen.
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Fur weitere organisatorische Bereiche kann die Gesamtkonferenz zuséatzliche Teilkonferenzen
einrichten, insbesondere fur einzelne Jahrgédnge oder Schulstufen.

Teilkonferenzen kénnen ihren Vorsitzenden mit deren Einverstandnis bestimmte Aufgaben ihrer
Zusténdigkeitsbereiche zur selbstéandigen Erledigung tbertragen (8 35 Absatz 4 NSchG).

Den Teilkonferenzen gehoren als stimmberechtigte Mitglieder die in dem jeweiligen Bereich tatigen
Lehrkréfte, padagogischen Mitarbeiter und eigenverantwortlich unterrichtenden Referendare an
sowie mindestens je ein Vertreter der Erziehungsberechtigten und der Schiler. Die Zahl der
Vertreter flr die Eltern und Schuler wird von der Gesamtkonferenz festgelegt. Sie darf die Anzahl
der stimmberechtigten Mitglieder der Lehrkrafte nicht Gbersteigen.

Schulvorstand (SchV)

Der Schulvorstand ist seit 2007 ein zweites Kollegialorgan, daraus ergibt sich fir die Eltern- und
Schilermitarbeit ein deutlich vergroRerter Mitwirkungs- und Verantwortungsbereich. Lehrkrafte,
Eltern und Schilerinnen und Schiler entscheiden zusammen Uber Inhalte und Ausgestaltung der
schulischen Arbeit. Nahere Erlduterungen finden Sie auch im ,Leitfaden zur Mitarbeit im
Schulvorstand” des Landeselternrates unter www.ler-nds.de.

Der Schulvorstand setzt sich gemaf § 38 b NSchG zusammen.

Den Vorsitz im Schulvorstand fuhrt immer die Schulleiterin oder der Schulleiter, im
Verhinderungsfall der stellvertretende Schulleiter oder die stellvertretende Schulleiterin, auch wenn
diese keine gewéhlten Mitglieder im Schulvorstand sind.

Schulleiterin oder Schulleiter entscheiden bei Stimmengleichheit, wobei eine Entscheidung gefallt
werden muss, die zuvor abgegebene Stimme des Schulleiters zahlt nicht automatisch doppelt.

Der Schulvorstand kann weitere Personen als beratende Mitglieder berufen.

Nach 8§ 38 ¢ NSchG wird der Schultrager zu allen Schulvorstandssitzungen eingeladen, er erhalt
alle Sitzungsunterlagen und kann mit Rede- und Antragsrecht teilnehmen, darf aber nicht mit
abstimmen.

Es ist nicht gesetzlich vorgeschrieben, wie oft der Schulvorstand tagen muss. Die Tagungshaufig-
keit ist abhéngig von den im SchV anstehenden Beratungen oder zu fassenden Beschliissen.

Die Vertreter der Lehrer, padagogischen Mitarbeiter, Schiler und Eltern werden seit dem
01.08.2011 fur zwei Jahre oder fiir ein Jahr in den Schulvorstand gewahlt, siehe § 38 b Abs. 6
Satz 3 NSchG. Empfehlenswert ist es, bei der zweijahrigen Amtszeit zu bleiben, um so eine
verninftige Kontinuitat in diesem wichtigen Gremium zu gewabhrleisten.

Die Elternvertreter werden vom Schulelternrat gewahlt. Wahlbar sind alle Erziehungsberechtigten,
die ein Kind an dieser Schule haben. Eine gleichzeitige Mitgliedschaft im SER und/oder im
Schulvorstand und/oder in der Gesamtkonferenz ist maglich. Fir eine gelungene
Interessenvertretung der Eltern sind ein funktionierender Informationsfluss und eine enge
Zusammenarbeit zwischen den Elternvertretern im Schulvorstand und dem SER unabdingbar,
daher erscheint eine Verzahnung mit dem Gremium Schulelternrat sinnvoll.

Die Aufgaben des Schulvorstandes

Die Aufgaben des Schulvorstandes sind im § 38 a NSchG geregelt. Der SchV legt

wesentliche Eckpunkte der Arbeit an der jeweiligen Schule fest. Die im SchV vertretenen

Gruppen gestalten dabei die Arbeit der Schule mit dem Ziel der Qualitatsentwicklung. Der

SchV gibt sich eine eigene Geschéaftsordnung. Hierin sollte festgelegt werden, wann und

wie oft eine Sitzung stattfindet und ahnliches.

Die Entscheidungsbefugnisse sind in 8 38 a Abs. 3 NSchG festgelegt. Er darf durchaus auch tber

andere schulische Themen sprechen, aber nicht entscheiden. Aufgaben:
Der Schulvorstand entscheidet Gber die Ausgestaltung der Eigenverantwortlichkeit im Rahmen
der gesetzlich vorgegebenen Méglichkeiten.
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Im Erlass zur Ubertragung erweiterter Entscheidungsspielraume (siehe dort) an
Eigenverantwortliche Schulen werden Erlasse oder Erlassteile bezeichnet, die fir die Schulen zur
Disposition gestellt werden kénnen. Dabei prift der Vorstand, welche dieser Erlasse an der Schule
unverandert fortgefuhrt bzw. durch eigene Regelungen ersetzt werden sollen. Diese Regelungen
werden dann von den dafir jeweils zustandigen Gremien (also Gesamtkonferenz, Schulvorstand,
Teilkonferenz, Schulleiterin oder Schulleiter) ausgearbeitet und entschieden. Insgesamt wird fur 19
Erlasse die Inanspruchnahme von Entscheidungsspielrdumen ermdglicht. Diese Erlasse kdnnen
von den Schulvorstadnden nach und nach aufgegriffen werden. Die Elternvertreter sollten darauf
achten, dass durch die Neuregelungen keine Nachteile fir die Schilerinnen und Schiiler
entstehen.

Der Schulvorstand entscheidet u.a. Gber:
e den Haushaltsplan, der von der Schulleiterin/dem Schulleiter vorgelegt wird. Der SchV
entscheidet auRerdem Uber die Entlastung der Schulleiterin/des Schulleiters;

e Antrage einer besonderen Organisation, wie z.B. Ganztagsschulen oder Einrichtung von
Integrationsklassen (siehe § 23 NSchG);

e Zusammenarbeit mit anderen Schulen (§ 25 Abs. 1 NSchG);

e Vorschlage an die Schulbehdrde zur Besetzung der Schulleiterstelle/Stelle des standigen
Vertreters sowie andere Beftrderungsstellen (8 52 Abs. 3 Satz 2);

¢ Abgabe der Stellungnahme zur Benehmensherstellung bei der Besetzung der Stelle des
Schulleiters/seines standigen Vertreters;

¢ die Ausgestaltung der Stundentafel;
e Schulpartnerschaften;

e der Schulvorstand kann einen Vorschlag zur Namensgebung fur die Schule auf den Weg
bringen. Der Schultrager entscheidet hiertber;

e der Schulvorstand kann Schulversuche, z.B. zur Erprobung unterschiedlicher
Organisationsformen der Schule oder neuer padagogischer Ansétze, beantragen;

e der Schulvorstand entscheidet Uber Grundséatze:
* flr die Tatigkeit von padagogischen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern,
* zur Durchflihrung von Projektwochen,
* fir die Werbung und das Sponsoring an der Schule,
* fur die jahrliche Uberpriifung der Arbeit der Schule (§ 32 Abs. 3 NSchG).

Welches Verfahren die Schule fiir die Uberpriifung (Selbstevaluation) wahlt, ist nicht festgelegt, die
Schule entscheidet, welches Instrumentarium sie nutzen will. Beispiele fiir Evaluations- und
Befragungsinstrumente sind u. a. EFQM, EiS, SEIS, QiS. Auf der Seite des Niederséchsischen
Landesinstituts fur Qualitatsentwicklung (NLQ) findet sich ein Portal fiir die schulinterne Evaluation,
auf dem Sie zahlreiche Informationen finden: http://portal.eval.nibis.de/nibis.php.

Der Schulvorstand macht aul3erdem einen Vorschlag fur das Schulprogramm und die
Schulordnung.

Die Mitwirkung in den SchV bietet fir alle beteiligten Gruppierungen Mdéglichkeiten fir eine
offene Kommunikation im Lebensfeld Schule. Wir sollten sie bereitwillig nutzen.

Fragen zum Schulvorstand sind auf der Internetseite www.mk.niedersachsen.de des
Kultusministeriums beantwortet worden unter Schule -> Unsere Schulen-> Eigenverantwortliche
Schulen.

Elternfortbildungen zur Arbeit im Schulvorstand

Damit die Elternvertreter in den Schulvorsténden auf Augenhéhe mit Schulleitung und den
Lehrkraften zusammenarbeiten kénnen, sind auf Initiative des Landeselternrates aus fast allen
Kreisen und kreisfreien Stadten so genannte Elterntrainer ausgebildet worden. Diese Elterntrainer
bieten Kurse fiur die Elternvertreter an, um ein fundiertes Grundwissen zu vermitteln. Auf diese
Weise sollen Elternvertreter fit fir den Schulvorstand gemacht werden, damit sie engagiert und mit
Sachkenntnis die Interessen der Elternschaft der jeweiligen Schule vertreten kénnen.
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Erkundigen Sie sich bei Bedarf einer Schulung beim Schulelternrat, wer wo diese Schulungen
anbietet und wie die Kostentibernahme geregelt ist.

Oft Ubernimmt der Schultrager die Kosten, sonst greift hier das schuleigene Budget der Schule.
Dieses Budget ist ausdrucklich auch fur die Fortbildung der Elternvertreter im Schulvorstand
vorgesehen.

Die Elterntrainer stehen lhnen auch als Ansprechpartner zu allgemeinen Fragen zum Thema
Schulvorstand, aber auch zur Elternvertretung allgemein, zur Verfigung (s. Kontakte).

Vertretung Erziehungsberechtigter von auslandischen Schulern

Wenn mindestens zehn auslandische Schiler und Schulerinnen eine Schule besuchen und von
deren Eltern niemand dem Schulelternrat angehort, so kdnnen diese Erziehungsberechtigten ein
zusatzliches und ein stellvertretendes Mitglied fur den Schulelternrat wahlen (8 90 Abs. 2 NSchG).
Die Schulleitung ladt hierbei zur Wahlversammlung ein.

Diese zusatzlichen Elternvertreter auslandischer Schiler in den Schulelternraten kénnen in einer
gemeinsamen Wahlveranstaltung wiederum ein zusatzliches Mitglied/stellvertretendes Mitglied fur
den Stadt- bzw. Regionselternrat wahlen, es missen dazu mindestens drei Wahlberechtigte
vorhanden sein. Fir die Wahlen zum Landeselternrat gilt entsprechendes.

Stadt- und Regionselternrat (StER und RER)

Wahrend die Elternmitwirkung auf schulischer Ebene sich auf die Aufgabe und Probleme an der
eigenen Schule konzentriert, sind die Elternvertretungen auf Stadt- und Regionsebene gefordert,
tber ihre Schule, ihre Schulform hinaus fir die Eltern ihres Gebietes einzutreten, an der
kommunalen und landespolitischen Gestaltung der Bildung teilzunehmen. Die Zusammensetzung
und Aufgaben sind im NSchG in den 88 97 - 99 zu finden, fur den Landeselternrat in den 8§ 168
und 169.

Stadtelternrat

In Gemeinden, die Trager von mehr als 2 Schulen sind, werden Gemeindeelternrate gebildet. In
Stadten bezeichnet man diese als Stadtelternrate. Jeder Schulelternrat einer Gemeinde/Stadt
wahlt daher alle zwei Jahre aus seiner Mitte ein Mitglied und ein stellvertretendes Mitglied fur den
Stadtelternrat. Dabei entsendet jede Schule auf Stadtgebiet Vertreter in den Stadtelternrat, auch
wenn die Schule z.B. in Tragerschaft des Kreises ist.

Regionselternrat

In den Landkreisen sind Kreiselternréate zu bilden. Fir die Region Hannover gilt, dass hier der
Regionselternrat fur den ehemaligen Landkreis und die Stadt Hannover zustandig ist.

Dabei wahlen alle Schulelternrate im Regionsgebiet den jeweiligen Regionselternrat, also sowonhl
die Schulen in Gemeinde- als auch die in Kreistragerschaft. Zusatzlich gehéren auch die Schulen
in Kreistragerschaft dazu, die sich auf3erhalb des Kreises befinden.

Jeder Schulelternrat wahlt alle zwei Jahre aus seiner Mitte ein Mitglied und stellvertretendes
Mitglied, entsprechend den Wahlen zu den Stadtelternraten.

Delegiertenverfahren

Fur die Stadt- und Regionselternréte, bei denen nach dem oben beschriebenen

Wahlverfahren Gremien mit mehr als 28 Mitgliedern entstiinden, ist das so genannte
Delegiertenverfahren anzuwenden:

Die Schulelternrate der Schulen im Stadt- oder Regionsgebiet wéhlen aus ihrer Mitte

alle zwei Jahre 2 Delegierte pro Schule fur die Wahlversammlung zur Wahl des Stadtelternrates.
Zu dieser Delegiertenwahlversammlung ladt die Stadt/Region ein.

Die Delegierten wahlen dann in dieser Versammlung, nach Schulformen getrennt, die Mitglieder
und stellvertretenden Mitglieder fur den Stadt-/Regionselternrat.

Fur die Wahlen gilt:

Schulformen mit 4 - 9 Schulen wahlen 3 Mitglieder/stellvertretende Mitglieder
Schulformen mit 10 - 24 Schulen wahlen 4 Mitglieder/stellvertretende Mitglieder
Schulformen mit 25 und mehr Schulen wahlen 5 Mitglieder/stellvertretende Mitglieder
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Schulformen mit bis zu 3 Schulen wahlen unmittelbar, d. h. keine Delegierten, sondern direkte
Mitglieder.

Schulen in freier Tragerschaft wahlen getrennt nach Schulformen je ein Mitglied/stellv. Mitglied.
Auslandische Erziehungsberechtigte wahlen ein zuséatzliches Mitglied, wenn mehr als

3 auslandische Elternvertreter bei der Wahl anwesend sind.

Durchfihrung der Wahlen

Das Wahlverfahren ist in der Elternwahlordnung (EWO) geregelt. Fur die Einladung zur und die
Durchfuhrung der Delegiertenverfahren sind die Stadt-/Regionsverwaltungen zustandig.

Die Wahlen von direkten Mitgliedern fur diese Gremien erfolgt in der ersten Schulelternratssitzung
des Schuljahres. Der Zeitraum fur die Wahlen ist in der EWO vorgegeben. Die Wahlen fur den
Stadt- und Regionselternrat haben innerhalb von 3 Monaten nach Schuljahresbeginn stattzufinden.
(Dies bedeutet, dass die Mitglieder/Delegierten von ihren jeweiligen Schulelternraten spatestens
innerhalb von 2 Monaten gewéhlt werden sollten.)

Aufgaben

Der Stadt- und Regionselternrat erértern alle Dinge, die fir die Schulen ihres Gebietes von
besonderer Bedeutung sind. Dazu gehdren Unterrichtsversorgung und Ausstattung von Schulen,
Schulentwicklungsplanung und Schulerbeférderung, aber auch die Unterstitzung der
Schulelternréate, Fortbildung und Information von Elternvertretern usw. Der Stadt- bzw.
Regionselternrat bestimmt seine Aufgaben selbst. Ebenso wie andere Elternrate sollten sie sich
eine Geschaftsordnung geben.

Eine weitere Aufgabe ist der Vorschlag eines Mitgliedes/eines stellvertretenden Mitgliedes fur den
jeweiligen kommunalen Schulausschuss (siehe dort).

Der Schultrager hat gegeniiber dem Stadt- und Regionselternrat die Pflicht, Auskinfte von sich
aus zu erteilen und ,rechtzeitig” die Moglichkeit zu Stellungnahmen und zu Vorschlagen zu geben,
da der Stadt-/Regionselternrat an der Schulentwicklungsplanung zu beteiligen ist.

Dies ist besonders wichtig im Falle des § 106 NSchG Uber die Errichtung, Aufhebung und
Organisation von 6ffentlichen Schulen.

Stadt- und Regionselternrat sollten darauf achten, dass gerade im Bereich der
Schulentwicklungsplanung ihre Rechte nicht ilbergangen werden. Die Belange aller Schulformen
sollten beachtet werden.

Vorstand
Stadt- und Regionselternrat wahlen einen Vorstand, der aus Vorsitzendem, stellvertretenden
Vorsitzendem und bis zu 3 Beisitzern besteht.

Landeselternrat (LER)

Beim Kultusministerium wird als Vertretung der Erziehungsberechtigten ein Landeselternrat
gebildet. Dies erfolgt alle 3 Jahre. Die Wahlen sind ebenfalls in der EWO geregelt. Innerhalb des
Gebietes der 4 Standorte der Landesschulbehdrde werden Wahlversammlungen von der
Landesschulbehérde (LSchB) durchgefiihrt, zu denen die Mitglieder der Stadt-/Regionselternrate
nach Schulformen getrennt eingeladen werden. Diese wéhlen dann jeweils pro
Landesschulbehérde je ein Mitglied fiir die jeweilige Schulform in den Landeselternrat. Im LER
sind also je 4 Elternvertreter fur die Schulform Gymnasium vertreten.

Die Erziehungsberechtigten der ausl&ndischen Schiler konnen hierbei ein zusatzliches Mitglied je
LSchB wéhlen.

Aufgaben

Die Aufgaben des Landeselternrates sind in § 169 Abs. 3 NSchG in Grundziigen beschrieben. Er
wirkt ,in allen wichtigen allgemeinen Fragen des Schulwesens mit, soweit die Belange der
Erziehungsberechtigten berihrt werden®, diese Erdrterungen sollen zwischen Kultusministerium
und LER vertrauensvoll und verstandigungsbereit ablaufen. Es muss allerdings keine Einigung
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erzielt werden. Dazu gehéren u. a. besonders die Mitwirkung bei neuen Erlassen, Erlass- oder
Verordnungsanderungen uber Bildungsziele und Bildungswege oder bei Anderungen des
Niedersachsischen Schulgesetzes.

Die im Gesetz dargelegten Punkte sind jedoch nicht abschlielend, sondern geben lediglich einen
Anhaltspunkt GUber Gegenstande, bei denen der LER ,insbesondere” mitwirkt. Wesentlich sind das
Recht und die Pflicht, das Ministerium zu beraten, Vorschlage zu machen und Anregungen zu
geben.

Innerhalb des Landeselternrates werden fur jede Schulform Ausschiisse gebildet, die dem Plenum
(der Versammlung aller Mitglieder des LER) zuarbeiten, es gibt aber auch besondere Ausschisse,
die sich mit einem festen Thema beschéftigen, welches fir die niedersachsischen Eltern wichtig
erscheint.

Das Ministerium hat die Pflicht, den LER zu unterrichten und ihm Auskiinfte zu erteilen.

Ein- bis zweimal jahrlich findet eine gemeinsame Versammlung des Landeselternrates mit den
Vorsitzenden der Kreis- und Stadtelternrate statt, bei der der LER Uber seine Téatigkeit informiert
und Vorschlage und Anregungen austauscht und aufnimmt. Uber diese Sitzungen sollten die
Vorsitzenden der Kreis- und Stadtelternrate wiederum in inren Gremien berichten. Der
Informationsaustausch in beide Richtungen ist ein wesentliches Element funktionierender
Elternmitwirkung in Niedersachsen.

Bundeselternrat (BER)

Aufgrund der foderalen Struktur Deutschlands gibt es keinen gewahlten Bundeselternrat, er ist
eine Arbeitsgemeinschaft der Elternvertretungen der Bundeslander. Da sich die gesetzlichen
Regelungen in den Bundeslandern bezliglich der Landesvertretungen stark unterscheiden, gibt es
z. B. Lander, die Delegierte aus ihren Landeselternvertretungen entsenden, aber auch bei Fehlen
solcher Landesvertretungen Delegierte aus sog. Elternverb&nden. Aufgabe des Bundeselternrates
ist es, ,in Zusammenarbeit mit den Landeselternvertretungen alle Fragen, welche die Mitwirkung
der Eltern im Schulwesen, die Jugendpflege und den Jugendschutz betreffen, zu erértern sowie flr
gegenseitige Unterrichtung und Erfahrungsaustausch zwischen seinen Mitgliedern zu sorgen.

Eine Gremienibersicht befindet sich im Anhang.

Schultragerschaft

Die gesetzlichen Regelungen zur Schultragerschaft sind in den 88 101 ff NSchG beschrieben.
Schultrager fur das Gymnasium Lehrte ist die Stadt Lehrte.

Aufgaben des Schultragers sind im speziellen das notwendige Schulangebot (§ 106 NSchG)
vorzuhalten, die erforderlichen Schulanlagen zu errichten, die notwendige Ausstattung und
Finanzierung der Schulen, ihre ordnungsgemalfie Unterhaltung, die Finanzierung tber
Kreisschulbaukassen, Bildung von kommunalen Schulausschiissen, aber auch z.B. Mitwirkung im
Schulvorstand (8§ 38 NSchG) oder Finanzierung der Schiler- und Elternvertretungen (8 85 bzw. 8
100 NSchG).

Dabei ist zu beachten, dass die Kosten fiir die Schulen zwischen der Stadt und dem Land
aufgeteilt sind. Wahrend erstere fir Errichtung, Verwaltung und den Unterhalt der Schule
zustandig ist, liegt die Verantwortung des Landes bei der padagogischen Seite, der Einstellung
und Bezahlung der Lehrkréfte.

Die Landkreise und kreisfreien Stadte haben sich als Trager der Schilerbeférderung (8 114
NSchG) darum zu bemihen, dass die Fahrplane und die Beférderungsleistungen der 6ffentlichen
Verkehrsmittel in ihrem Gebiet den Bedirfnissen der Schilerinnen und Schiiler hinreichend
Rechnung tragen.

Die Schultrager sind nach § 106 NSchG verpflichtet, Schulen (nach Mafl3gabe des Bedirfnisses)
zu errichten, zu erweitern, einzuschréanken, zusammenzulegen, zu teilen oder aufzuheben. Die
Feststellung dartiber tbernimmt die Schulbehdrde. Dazu ist das Benehmen mit dem Schultrager
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herzustellen. Die Schulbehorde trifft diese Entscheidung insbesondere unter Berticksichtigung der
Entwicklung der Schilerzahlen, des vom Schultrager zu ermittelnden Interesses der
Erziehungsberechtigten oder der volljahrigen Schilerinnen und Schiler sowie der Ziele des
Schulentwicklungsplans (z. B. bei der Diskussion um die Errichtung neuer Gesamtschulen).
Dabei kommt an dieser Stelle den Elterngremien eine grof3e Bedeutung zu. Der Schultrager ist
nach 8§ 99 Abs. 1 NSchG verpflichtet, den Elternraten die fur ihre Arbeit notwendigen Auskinfte zu
erteilen und rechtzeitig Gelegenheit zu einer Stellungnahme zu geben, insbesondere bei
schulorganisatorischen Entscheidungen nach 8 106 Abs. 1 NSchG. Die Auskinfte missen von
sich aus, nicht erst auf Nachfrage, gegeben werden. Die grundlegenden Entscheidungen im
Bereich des Schultréagers werden in den kommunalen

Schulausschissen vorbereitet.

Elternvertreter in den kommunalen Schulausschissen

Laut 8 110 NSchG bildet der Schultréger mit Ausnahme des Landes einen oder mehrere
Schulausschusse. lhre Aufgabe ist es, die Beschliisse des Rates vorzubereiten.

Neben den Vertretern des zustandigen kommunalen Parlamentes gehéren dem Schulausschuss
mindestens je ein Vertreter der Lehrerschaft, der Schulerschaft und der Elternschaft an. Der
zustandige Regions-/Stadtrat kann die Zahl erhéhen.

Alle diese Mitglieder haben volles Stimmrecht. Die Entscheidungen des Schulausschusses
haben nur empfehlenden Charakter.

Der Schulausschuss bearbeitet die Themen, die Gegenstand der Aufgaben des Schultragers sind.
Die Elternvertreter im Schulausschuss kénnen sich aus ihrer Sicht zu allen Punkten der
Tagesordnung auf3ern. Sie sind an Weisungen (gegeniber den Elternvertretungen, die sie zur
Berufung vorgeschlagen haben) nicht gebunden. Im Schulausschuss haben sie aul3er dem
Stimmrecht Rede-, Antrags-, und Informationsrecht. Sie berichten dem jeweiligen
entsendenden Elterngremium, auch wenn sie aus diesem im Laufe der Amtsperiode des
Schulausschusses ausgeschieden sein sollten, regelmaf3ig tber ihre Arbeit.

Die Elternvertreter im kommunalen Schulausschuss werden wie folgt bestimmt:

Der Schultrager teilt zunéchst zu Beginn jeder neuen Legislaturperiode den kommunalen Gremien
mit, wie viele Mitglieder (Ersatzmitglieder) sie fir den kommunalen Schulausschuss zur Berufung
vorzuschlagen kénnen (,Verordnung tber das Berufungsverfahren fir die kommunalen
Schulausschusse®).

Die Vorschlage der Elternvertretungen sind fir den Schultrager bindend. Ein Vorschlag kann nur
zurlickgewiesen werden, wenn er nicht rechtmaRig zustande gekommen ist. Wahlbar sind Eltern
(Erziehungsberechtigte), die ein Kind an einer Schule des jeweiligen Schultrégers haben. Die
Vertreter der Eltern werden fiir die Dauer der vollen Wahlperiode berufen (5 Jahre). Ein Vertreter
verliert seinen Sitz im Schulausschuss, wenn er sein Mandat niederlegt oder wenn sein Kind keine
Schule mehr im Stadt- bzw. Regionsgebiet besucht, fir die die betreffende Kommune Schultrager
ist.

Kosten

Im Rahmen der ehrenamtlichen Elternarbeit entstehen fir die Elternvertreter auch Kosten:
Druckkosten fir Einladungen, Portokosten, Telefon- und vor allem Fahrtkosten. Damit die
Elternvertreter diese nicht erbitten missen, regelt der § 100 NSchG die den Elternvertretern zu
ersetzenden Kosten.

Der Schultrager ist verpflichtet, den Eltern die Einrichtungen sowie den ,notwendigen
Geschaftsbedarf und Raumlichkeiten zur Verfigung zu stellen, Materialkosten zu ersetzen, und
die Elternvertreter haben die Moglichkeit (,auf Antrag®) Fahrtkosten geltend zu machen. Dazu
gehoren z.B. Kopien, im Regelfall nutzen die Elternvertreter die Sekretariate der Schulen.
Empfehlenswert ist eine kleine Handbuicherei fiir die Elternvertretung, das NSchG mit Kommentar
und das Schulverwaltungsblatt etwa, welches der Schultrager zur Verfigung stellen kann. Dessen
amtlicher Teil ist auf den Internetseiten des Kultusministeriums zu finden:
www.mk.niedersachsen.de < Service < Schulverwaltungsblatt

Die Raume der Schule werden im Regelfall fir die Schulelternratssitzungen/Elternabende genutzt.
Der Schultrager kann dartber hinaus freiwillige Zuschusse leisten. Dies bewahrt sich z.B. bei den
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Schulungen fir die Elternvertreter in den Schulvorstanden. Hier sollte es mit etwas
Verhandlungsgeschick mdglich sein, den Schultrager fur unterschiedliche Veranstaltungen
einzubinden, um so die Kosten fiir interessierte Eltern zu minimieren, denn eine gute
funktionierende Elternschaft kann letztlich nur im Sinne eines verantwortungsbewussten
Schultragers sein.

Informationspflichten und —rechte

Die Kommunikation zwischen Schule und Elternhaus, zwischen den verschiedenen Elterngremien
kann nur gelingen, wenn alle darauf achten, sich gegenseitig zu informieren sowie die
Informationsrechte und -pflichten der einzelnen Gruppen berlcksichtigen. Diese Informationspflicht
der Schule und dementsprechend das Informationsrecht der Eltern stellt sich wie folgt dar:

Die Schule ist dazu aufgefordert nach § 55 Abs. 2 NSchG den ,Dialog“ mit den Erziehungs-
berechtigten bezlglich ,der schulischen Entwicklung als auch des Leistungsstandes des Kindes zu
fuhren, um entwicklungsspezifische Problemstellungen friihzeitig zu erkennen und gemeinsam mit
den Erziehungsberechtigten zu bewaltigen®. Dies ist eine Pflicht der Schule ebenso wie diejenige,
die “Erziehungsberechtigten tiber die Bewertung von erbrachten Leistungen und andere
wesentliche, ihre Kinder betreffende Vorgange in geeigneter Weise zu unterrichten® (§ 55 Abs. 3
NSchG), grundsatzlich gilt dies auch gegentiber den Eltern volljahriger Schilerinnen und Schiler,
solange nicht Widerspruch durch den Schiiler eingelegt wird.

Die Lehrer sind verpflichtet, mit den Klassenelternschaften ,Inhalt, Planung und Gestaltung des
Unterrichts zu erortern® (§ 96 Abs. 4 NSchG). Dies gilt vor allem fir Unterrichtsfacher, durch die
das Erziehungsrecht der Eltern in besonderer Weise berihrt wird, so den Sexualkundeunterricht.
Vor grundséatzlichen Entscheidungen (vor allem Uber die Organisation der Schule und die
Leistungsbewertung) sind nicht nur den Klassenelternschaften, sondern auch dem Schulelternrat
gegenuber von der Schulleitung und den Lehrkraften die erforderlichen Auskinfte zu erteilen, hier
muss z. B. die Schulleitung von sich aus téatig werden (8 96 Abs. 3 NSchG).

Fur die Elterngremien gilt jedoch ebenfalls eine Berichtspflicht (§ 96 Abs. 2 NSchG). Die
Klassenelternvertreter berichten der Klasse aus SER, Konferenzen und Schulvorstand, der
SER-Vorstand berichtet entsprechend aus den Gremien in der SER-Sitzung.

Auf der Ebene der Gemeinde- und Kreiselternrate gilt die rechtzeitige Informationspflicht der
Elternrate durch den Schultrager (8 99 Abs.1 S. 2 NSchG).

Der Landeselternrat schlieBlich hat ebenfalls das Recht und die Pflicht, das Kultusministerium zu
,oeraten, ihm Vorschlage zu machen und Anregungen zu geben® und die Verpflichtung, die
Vorsitzenden der Stadt-/Regionselternrate ein- bis zweimal im Jahr zu informieren.

Datenschutz

In jeder Schule werden Daten tber Schiuler, Eltern und Lehrer erhoben und verarbeitet. Das ist
notwendig, um den Bildungsauftrag der Schule erfillen zu kdnnen. Aber nicht alle Daten sind fur
jeden bestimmt. Wir gehen daher sorgsam und sparsam mit den Daten um, die uns flr unsere
Arbeit anvertraut werden.

So werden zukuinftig keine Elternvertreter der verschieden Schulgremien namentlich auf der
Homepage der Schule genannt. Sollte ein Kontakt gewiinscht werden, wird dieser Uber die/den
Vorsitzende/n des Schulelternrates (ser-gym-lehrte@gmx.de) vermittelt.

Fur das Erstellen und Verteilen einer Namensliste aller Kinder und deren Eltern mit Anschrift,
Telefonnummer und E-Mail-Anschrift muss die Zustimmung aller Erziehungsberechtigten vorliegen
(Datenschutzgesetz!). Muster fir Klassenlisten s. Anlage.

Bitte beachten Sie bei Gruppen-Emails, die Mail-Adressen der Eltern immer nur in BCC
anzugeben.

Sie als Elternvertreter haben jedoch Anspruch auf eine Namensliste, die Sie von der Schule
bekommen.
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Schulgesetz, Verordnungen und Erlasse — eine Auswabhl

Das Niedersachsische Schulgesetz gibt den Rahmen fir die Arbeit der niedersachsischen Schulen
vor, der dann von ca. 150 Verordnungen und Erlassen weiter prazisiert wird.

Fir Ihre Arbeit als Elternvertreter missen Sie nicht alle Erlasse kennen, wir wollen hier auf die fir
Ihre Arbeit wichtigsten Vorschriften kurz hinweisen.

Alle Vorschriften finden Sie im Internet unter www.schure.de, ebenso unter VORIS, dem
niedersachsischen Vorschrifteninformationssystem, dort wird mit Stichwortsuche gearbeitet. Einige
Erlasse sind auch auf den Seiten des Landeselternrates eingestellt.

Verordnungen und Erlasse missen sich im Rahmen des Schulgesetzes, Erlasse zudem auch im
Rahmen der ihnen vorgeschalteten Verordnungen bewegen.

e ,Die Arbeit im Gymnasium*“
Dieser Erlass beschreibt und regelt die Stellung der Schulform im 6ffentlichen Schulwesen,
die Aufgaben und Ziele, die jeweiligen Stundentafeln, die Organisation der Lehr- und
Lernprozesse, die Dokumentation der individuellen Lernentwicklung und die daraus
resultierende Foérderplanung, die Leistungsbewertung, die Anzahl der zu schreibenden
Klassenarbeiten pro Fach und Schuljahr, die Zusammenarbeit mit anderen Schulen und
aul3erschulischen Bildungseinrichtungen, die Zusammenarbeit mit den
Erziehungsberechtigten und die Mitwirkung der Schilerinnen und Schiler in der Schule.
Fur die gymnasiale Oberstufe gilt eine eigene Verordnung lber die gymnasiale
Oberstufe mit Erganzenden Bestimmungen (VO-GO, EB-VO-GO). Darin werden alle
Regelungen fir die Einfiihrungs- und Qualifikationsphase und die zu erreichenden
Abschliisse (Abitur, Fachhochschulreife) getroffen.

e Rahmenrichtlinien und Kerncurricula
Fur jedes Fach in jeder Schulform gibt es Kerncurricula oder Rahmenrichtlinien. Diese
geben die Kompetenzen und Inhalte vor, die in den jeweiligen Jahrgéngen im Unterricht
behandelt werden und die die Schiler am Ende bestimmter Jahrgénge erreicht haben
sollen. Aus den Kerncurricula muss jede Fachkonferenz einen schuleigenen Lehrplan
erstellen, der beschreibt, wie die Schule ihren Schiilern das Wissen und die Kompetenzen
vermitteln will. Die Kerncurricula bilden die Grundlage fiir die landesweit einheitlichen Tests
und Abschlussarbeiten.

e Ubertragung erweiterter Entscheidungsspielraume an Eigenverantwortliche Schulen
Dieser Erlass, auch ,Deregulierungserlass” genannt, bezeichnet die Erlasse oder
Erlassteile, bei denen die Eigenverantwortliche Schule mit Beschluss des Schulvorstandes
die gesetzliche Regelung durch eine eigene Regelung ersetzen kann. Die Vertreter der
Erziehungsberechtigten sollten priifen, dass die schuleigene Regelung keine Nachteile fir
die Schulerinnen und Schiler mit sich bringt.

e Schriftliche Arbeiten in den allgemein bildenden Schulen
Der Erlass zu den schriftlichen Arbeiten bestimmt die Grundsétze der Klassenarbeiten fur
alle allgemein bildenden Schulen. Wichtig sind die Vorschriften, dass schriftliche Arbeiten
einige Tage vorher angekiindigt werden missen (davon kann die Schule durch Beschluss
des Schulvorstands abweichen), Arbeiten aus dem Unterricht erwachsen muassen, die
maximale Zahl von Arbeiten in einer Woche und die ,,30 %-Regel“(Pflicht zur Genehmigung
oder Nichtwertung einer Arbeit, wenn mehr als 30 % der Noten 5 oder 6 sind).

e Hausaufgaben in den allgemein bildenden Schulen
Der Erlass zu den Hausaufgaben regelt die Hausaufgabenstellung, insbesondere den
maximalen Zeitrahmen in Abhangigkeit von der Schulstufe. Von diesem Erlass kann durch
Beschluss des Schulvorstands aufgrund der erweiterten Entscheidungsspielrdume
abgewichen werden. Die Schule kann z. B. ein schuleigenes Konzept an Stelle des
Erlasses setzen. Das Konzept wirde dann in diesem Fall von der Gesamtkonferenz
erarbeitet.

o Klassenbildung und Lehrerstundenzuweisung in den allgemein bildenden Schulen
Der Erlass regelt die Verteilung der Lehrerstunden, die den Schulen nach dem jeweiligen
Landeshaushalt zur Verfigung stehen. Die Stundenzuweisung fir die Schule richtet sich
nach den zu bildenden Klassen und den fir diese vorgesehenen Lehrerstunden zuztiglich
etwaiger Zuschlage. Je nach Schulform gibt es unterschiedliche maximale
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KlassengrofRen und je nach Jahrgang und Schulform wird fur jede zu bildende Klasse eine
bestimmte Anzahl an Lehrerstunden der Schule zugewiesen. Dazu kdénnen z.B. noch
Zuschlage fur Ganztagsschulen kommen. Einzelheiten sind dem Erlass zu entnehmen. Im
Rahmen des so genannten Deregulierungserlasses kann die Schule, wenn der
Schulvorstand dies freigegeben hat, mehr Klassen bilden, als ihr nach dem Erlass
zustehen, zusatzliche Lehrerstunden erhalt sie dafir nicht.

e Zeugnisse in den allgemein bildenden Schulen
Der Zeugniserlass ist ebenso wie die Durchlassigkeits- und Versetzungsverordnung
besonders fur die Elternvertreter in den Klassenkonferenzen wichtig. Die
Klassenkonferenz ist dann die Zeugnis- und Versetzungskonferenz der Klasse.
Notenspriinge sind in der Zeugniskonferenz zu erlautern, diese Erlauterungen sind in der
Konferenzniederschrift aufzunehmen. Die Kopfnoten der Schilerinnen und Schiler missen
von der Zeugniskonferenz beschlossen werden. Stimmberechtigt sind in der Zeugnis- und
Versetzungskonferenz nur die Lehrkréfte, die in der Klasse planméafiig unterrichtet haben.
Eltern- und Schulervertreter haben aber Rederecht und wirken beratend mit (8 36 Abs. 7
NSchG).

In der Durchlassigkeits- und Versetzungsverordnung sind die Grundsatze der Versetzung
beschrieben und die Méglichkeiten eines Notenausgleichs. Die Versetzungskonferenz
entscheidet Giber das Uberspringen eines Jahrgangs, das Zuriicktreten in den vorherigen
Jahrgang, den Ubergang oder die Uberweisung in eine andere Schulform. Versetzungen,
Uberspringen, Ubergang und Uberweisungen sind Verwaltungsakte, die jeweils den
formlichen Beschluss der Klassenkonferenz benétigen. Gegen Verwaltungsakte besteht die
Mdglichkeit des Widerspruchs als Rechtsmittel. Nach erfolgloser Durchflihrung des
Widerspruchs kann eine Klage vor dem Verwaltungsgericht erhoben werden. Auf3erdem
entscheidet die Klassenkonferenz tiber den Abschluss, den ein Schiler erreicht hat. Diese
Entscheidung ist wie die Versetzung ein Verwaltungsakt, der von der Klassenkonferenz
beschlossen werden muss.

e Erziehungsmittel und Ordnungsmafnahmen 8 61 NSchG
Bei Beeintrachtigung des Unterrichts und anderen Pflichtverletzungen der Schuler sind
Erziehungsmittel als p&dagogische Einwirkungen zul&assig. Erziehungsmittel kdnnen von
einer einzelnen Lehrkraft oder von der Klassenkonferenz angewendet werden. Bei groben
Pflichtverst3en sind die Ordnungsmafinahmen zulassig, die im Schulgesetz definiert sind.
Uber alle OrdnungsmaRnahmen entscheidet die Klassenkonferenz unter Vorsitz der
Schulleitung, der Schulleiter darf nicht allein entscheiden. Bei diesen Konferenzen haben
die Vertreter der Eltern und Schiler Stimmrecht.

e FoOrderung von Schulerinnen und Schilern mit besonderen Schwierigkeiten im
Lesen, Rechtschreiben oder Rechnen
Der Erlass regelt den Umgang mit Schilerinnen und Schilern mit Teilleistungsschwachen.
Er macht Aussagen zur Férderung, zur Leistungsfeststellung und -bewertung und zu
Nachteilsausgleichen sowie zu den Zeugnissen und der Versetzung. Teile dieses Erlasses
kénnen mit Beschluss des Schulvorstands anders geregelt werden.

e Die Arbeit in der 6ffentlichen Ganztagsschule
Der Ganztagsschulerlass beschreibt die Arbeit in der Ganztagsschule und
Voraussetzungen fur deren Einrichtung. Fur den Antrag einer Schule ist die Entscheidung
des Schulvorstandes nach § 38 a Abs. 3 Nr. 4 NSchG Voraussetzung, Schulelternrat und
Schilerrat sind nach § 80 Abs. 3 und § 96 Abs. 3 NSchG zu beteiligen.
Die zusatzliche Lehrerversorgung erfolgt gemaf dem Erlass ,Klassenbildung und
Lehrerstundenzuweisung® in Verbindung mit diesem Erlass.

o Entgeltliche Ausleihe von Lernmitteln
Dieser Erlass gibt den Rahmen zur Schulbuchausleihe vor, in dem die Schule sich
bewegen muss. Der Schulelternrat hat ein Zustimmungsrecht.
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Teil 2: Weitere Infos zum Amt der Elternvertretung
nach NSchG 88§ 88-96

Allgemeines zum Amt der Elternvertretung

Mit dem Amt als Vorsitzender der Klassenelternschaft sind - ganz allgemein - folgende Aufgaben
verbunden:

Einladen zu Klassenelternversammlungen (z. B. Elternabend)

Sozusagen als Bindeglied (,,Schnittstelle”) zwischen Schule und Elternschaft die
Weitergabe wichtiger Informationen von Seiten der Schulleitung und aus den Gremien (hier
insbesondere: Schulelternrat und Schulvorstand sowie Gesamtkonferenz, aber auch
Forderverein der Schule) an die Erziehungsberechtigten der Klasse.

Es besteht eine Berichtspflicht (8§ 96 Abs. 2 NSchG).
Durchfiuihren der Beschlisse der Elternschaft

Unterbreiten von Wiinschen, Anregungen und Vorschlagen der Eltern der Klasse den
zustandigen Stellen (also z. B. gegeniiber Lehrkraften und Schulleitung)

Vermitteln zwischen Eltern, Lehrkréften und Schulleitung
Vertrauensverhaltnis zwischen Eltern und Schule aufbauen
Die Kommunikation innerhalb der Klassenelternschaft férdern
ggf. Interessenvertretung der Schulerschaft

Eine gute Teamarbeit kann ein wichtiger Bestandteil fur eine gute und erfolgreiche Elternarbeit

sein;
[ ]

Ein kontinuierlicher Austausch untereinander mit einem guten Informationsfluss,

frihzeitige Absprachen bei Verabredungen untereinander, auch mit den
Klassenlehrkraften,

ein offener Austausch und faire Auseinandersetzung bei Konflikten bis hin zum

Einbringen der eigenen Kenntnisse und Fahigkeiten fur die Arbeit im Team und zum
Nutzen fir die Eltern — und Schiler — der Klasse sind wichtige Bestandteile einer solchen
Teamarbeit.

Das wichtigste Element der Elternarbeit besteht in der (konstruktiven und Vertrauen schaffenden)
Kommunikation / Kontaktpflege mit

den Eltern,

den Klassenlehrkraften (auch positive Rickmeldungen dirfen gerne gegeben werden!),
dem Schulelternrat,

ggf. der Schulleitung und:

Suchen Sie auch den Kontakt zu den Lehrkraften der Klasse und den Klassensprechern,
um informiert zu sein.

Fordern Sie nach Moglichkeit die Kontakte zwischen den Eltern (Organisation
gemeinsamer Aktivitaten, wie z. B. Ausflige, Grillfest, ...)

Geben Sie bei Bedarf schriftliche Kurz-Infos (z. B. Uber Mail-Verteiler)

Sie kdnnen in Abstimmung mit anderen Klassenelternvertretungen oder dem
Schulelternratsvorstand gemeinsam Veranstaltungen (z. B. Info-Abend zum Thema ,Pubertat’ als
Jahrgangsveranstaltung) fUr interessierte Eltern organisieren.

De facto ist der an erster Stelle gewahlte Elternvertreter mit dem Amt betraut und der Stellvertreter
tbernimmt im Falle eines Falles dessen Vertretung. Die Aufgaben, die mit diesem Ehrenamt
verbunden sind, kénnen jedoch genauso gut gemeinsam bewaltigt werden. Die Art der
Zusammenarbeit (Verteilung von Aufgaben o. a.) sollte méglichst friihzeitig abgesprochen und
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dann den Eltern und Lehrkraften der Klasse mitgeteilt bzw. mit diesen abgesprochen werden (s.
u.), um fur Klarheit und Transparenz der Zustandigkeiten zu sorgen.

Bitten Sie moglichst frihzeitig um ein Gesprach als Klassenelternvertretung mit den
Klassenlehrkraften, um

sich untereinander besser kennenzulernen (dies gelingt zumeist besser, wenn es nicht um
die Klarung von Probleme geht): im Vorfeld kénnen so Dinge geklart werden, die
andernfalls zu Unverstandnis / Missstimmungen fuhren kdnnten,

darzulegen, wie Sie lhre ,Rolle‘, Funktion als Elternvertreter verstehen (namlich neutral und
zwischen den Parteien als vermittelnd),

Ihr personliches Interesse an der Elternarbeit zu zeigen: Es geht darum, die Schule in ihren
Zielsetzungen zu unterstiitzen und so das Schulleben der Kinder im Positiven zu férdern,

eine gute Basis flr alle weiteren Gesprache/Anliegen zu schaffen; hierbei geht es in erster
Linie um gegenseitiges Vertrauen und Offenheit,

gemeinsam abzusprechen, wie die Zusammenarbeit gestaltet werden kann (z. B.
Unterstlitzung bei Klassenaktionen anbieten, Vorgehensweise bei Problemen klaren).

Vielleicht ergibt sich ja eine gemeinsam verabredete Form des regelmafigen Gesprachs mit den
Klassenlehrkraften. Beraten Sie sich rechtzeitig, wenn Sie sie als Gaste zu einer Versammlung der
Elternschaft einladen mochten.

Bei allem muss die Verschwiegenheit, insbesondere bei vertraulichen Angelegenheiten, gewahrt
werden.

Was besonders wichtig ist

das Angebot an die Eltern, diese bei der Kommunikation mit der Schule zu unterstiitzen
bzw. sie dabei zu bestéarken.

Der Hinweis an die Elternschaft, dass die Elternvertretung ohne Informationen / ,Auftrag*
aus der Elternschaft kaum eine Mdglichkeit hat, im Fall von Problemen in der Klasse etwas
zu unternehmen: Die Eltern sollten ermutigt werden, die Elternvertretung so frih wie
moglich anzusprechen, wenn es Klarungsbedarf, Grund zur Sorge oder Probleme in der
Klasse gibt. Je friher etwas unternommen werden kann, desto leichter fallt zumeist die
LOsung.

Setzen Sie sich fur die Angelegenheiten der gesamten Klasse ein, nicht fir die Interessen
Einzelner — und vermischen Sie nicht das Engagement in lhrer Funktion als Elternvertreter
fur die Klasse mit dem fir Ihr eigenes Kind.

Vergewissern Sie sich bei lhrem Einsatz fir die Klasse grundsatzlich der Zustimmung der
Erziehungsberechtigten.

Bieten Sie auch anderen Eltern die Chance der Mitarbeit (z.B. bei Festen, Wandertagen);
dies fordert die Zusammenarbeit. Und: Elternarbeit ist Teamarbeit; ,Einzelkampfertum®
macht einsam und die Beteiligten trage ...

Bei allem Engagement bitte aufpassen, dass man sich nicht fur jede Kleinigkeit von den
Eltern einspannen lasst — Elternvertretung bedeutet nicht, sich fur jeden ,Klacks*
aufzureiben; personliche Distanz in der Rolle als Elternvertreter sollte gewahrt werden.

Und: Bitte darauf achten, dass das Amt einen selber nicht Gberfordert! Rechtzeitig andere,
u. U. professionellere Menschen (vertraulich) hinzuzuziehen oder an die entsprechenden
Eltern zu vermitteln kann durchaus empfehlenswert sein (s. u. Kontakte / Anlaufstellen).
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Vorbereitung und Durchfihrung von Elternabenden

Vorbereitung eines Elternabends

Termin und Zeit festlegen — Hierbei ist Folgendes zu berticksichtigen:

Haben beide Klassenelternvertreter Zeit?
Liegt der Termin so, dass mdglichst viele Eltern teilnehmen kdnnen?

Kdnnen die gewlnschten Gaste, Referenten, Lehrkrafte an diesem Termin
teilnehmen?

Finden parallel Schul- oder ortliche Veranstaltungen statt, an denen Eltern
teilnehmen wollen oder missen?

Klaren Sie mit einer Klassenlehrkraft, wer das Organisatorische mit der Raumfrage
Ubernimmt: Klarung mit dem Hausmeister von Zeit (sollte bereits abgesprochen sein — o0.k.
fur Schule?) und Raum (zu erfragen). Es empfiehlt sich, die Elternabende im Geb&ude der
Sek. Il zu veranstalten, da dort auch abends ein Hausmeister vor Ort ist, der die Turen auf-
und abschlief3t). U. U. sind die Eltern dankbar fir einen kurzen Hinweis (Wegbeschreibung:
wo ist der Raum zu finden; z. B. Zettel an der Eingangstur).

Prifen Sie im Vorwege, ob und inwieweit Sie statt der Ublichen (mindlichen) Diskussion
auch einmal — je nach Thema — eine andere Methode ausprobieren und anwenden wollen.
Viele empfinden es als anstrengend und kénnen sich nicht mehr konzentrieren, wenn am
gesamten Abend geredet wird.

Nutzen Sie die Gelegenheit und fragen Sie die Anwesenden nach dem Elternabend, ob es
Verbesserungs-/ Anderungsvorschléage fiir den Ablauf der nachsten Sitzung gibt.

Tagesordnung aufstellen / Thema wahlen — Hier sollte bedacht und ggf. vorab geklart
werden:

Gibt es Wunsche von Eltern oder Lehrkraften zu bestimmten Themen? (U. U.
Bestehen bereits Vorschlage vom letzten Elternabend oder es wurden vor dem
Elternabend Themenwilnsche geaulert.)

Haben Sie ein Schwerpunktthema?

Sie kénnen jederzeit Gaste als Experten oder Berichterstatter einladen. Vorab die
Kostenfrage klaren!

Vergewissern Sie sich im Elternvertreter-Team, ob Sie fir die Einladung eine Tagesordnung
aufstellen wollen. Dieses erleichtert u. U. die Durchflihrung einer Elternversammlung (je
nach Anliegen), ist aber kein Muss.

Beraten Sie sich rechtzeitig mit den Klassenlehrkraften, wenn Sie ihn oder sie als Gast zu
einer Versammlung einladen mochten.

Vielleicht bietet es sich (z. B. im Zusammenhang mit einem Projekt) an, jemanden vom
Vorstand des Schulférdervereins einzuladen.

Wenn Sie eine Fachlehrkraft einladen: Klaren Sie, welche Uhrzeit am besten passt (Ublich
ist moglichst zu Beginn des Elternabends), welche Inhalte / Anliegen auf jeden Fall geklart
werden sollten und wie viel Zeit dafiir eingeplant werden sollte. Und: Uberlegen Sie sich als
Elternvertreter vorab, welche Fragen evtl. gestellt werden kdnnten (Was wollen Sie von der
Lehrkraft Gber den Unterricht, die Arbeitsweise in der Klasse o. a. erfahren?); zeigen Sie so
Interesse z. B. an der Methodik des Unterrichtens und am Sozial- und Arbeitsverhalten der
Schdler .
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Erfragen Sie, in welcher Form die Klassenlehrkraft bei Bedarf von den
Erziehungsberechtigten erreichbar ist (in den meisten Fallen geben die Klassenlehrkréfte
dieses von sich aus an). Falls Sie nicht wissen, wie Sie eine (Fach-)Lehrkraft erreichen
kénnen, rufen Sie im Sekretariat an und bitten Sie um einen Rickruf der entsprechenden
Lehrkraft.

Beschrénken Sie sich nach Moglichkeit auf ein Schwerpunktthema und veranschlagen Sie
nur kurze Zeit fur Formales.

Je interessanter ein Thema ist, desto hoher ist die Wahrscheinlichkeit, dass viele Eltern
kommen (sammeln Sie auf der ersten Versammlung Wunschthemen der Eltern oder die
Fragen, die Sie im Laufe des Jahres gerne mit allen zur Sprache bringen mdchten). Sie
konnen auch beim ersten Treffen einen Weg vereinbaren, wie das hauptséachliche Thema
festgelegt und wer dartiber entscheiden werden soll.

Ziele klaren:

Je klarer die Versammlungsleitung weif3, welches Ziel angestrebt wird, desto leichter ist es fir sie,
den ,roten Faden® zu verfolgen.

Ziele sind:

Informationen zu geben oder zu bekommen,
Erfahrungen auszutauschen,

Wahlen durchzufiihren,

Vereinbarungen zu treffen oder Aufgaben zu verteilen.

Vorgehensweisen sind z.B.:

Bei einem Informationsteil sicherstellen, dass Zeit fir Rickfragen einkalkuliert wird,

bei einem Erfahrungsaustausch oder einer Diskussion bei Bedarf am Ende eine kurze
Zusammenfassung machen,

bei Diskussionen versuchen, viele Personen zu Wort kommen zu lassen; den
Schlagabtausch von Einzelnen méglichst einschrénken,

bei Abstimmungen maoglichst genau formulieren, tiber was und wie entschieden werden
soll, und die Ergebnisse schriftlich festhalten,

bei Vereinbarungen festlegen, durch wen, wann und wie diese ,lUberprift’ werden sollen,
und dies ebenfalls schriftlich festhalten.

Rahmenbedingungen schaffen

Passen der Raum und die Sitzordnung zum Anlass?

Sind genugend Sitzplatze vorhanden? (Auch hierfur ist es praktisch, bereits in der
Einladung um eine Rickmeldung zu bitten, wer an der Versammlung teilnehmen
wird.)

Werden technische Hilfsmittel wie Overhead-Projektor, Beamer, Laptop o. a.
bendtigt?

Wissen die eingeladenen Lehrkrafte, Gaste, Referenten, was von ihnen erwartet wird
und wie viel Zeit ihnen eingerdumt werden soll?

Sind die Rahmenbedingungen mit dem Hausmeister geklart?
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Einladung schreiben

Die Einladung fristgerecht vorbereiten! Ladefrist: mind. 1 Woche, sehr ratsam: 14
Tage vor dem Termin; ggf. um Rickmeldung bitten, wer kommen will, um zu
erfahren, wie viele Sitzplatze erforderlich sein werden.

Bei anstehenden Wahlen muss auf der Einladung stehen, welche Wahlen anstehen.
In diesem Fall betragt die Ladefrist mind. 10 Tage (ansonsten: s. 0.).

Sind die Tagesordnungspunkte / Themen in der Zielsetzung klar?
Sind das Datum, der Ort und die Zeit deutlich hervorgehoben?

Wabhlen Sie einen praktikablen Weg des Verteilens — schriftlich Gber die Lehrer oder direkt
per E-Mail.

Bedenken Sie, dass Schuler Einladungen manchmal im Ranzen vergessen. Bei der
Versendung per Email muss aufgrund des Datenschutzes hierflr das Einverstandnis der
Eltern eingeholt werden (z.B. per Eintrag in eine Liste wahrend des ersten Elternabends,
siehe Anlage). Selbstverstandlich erfolgt der Versand unter ,BCC*.

Kalkulieren Sie die Zeitfenster fur die einzelnen Tagesordnungspunkte und rechnen Sie
diese fur den gesamten Abend hoch, damit die Versammlung nicht zu lange wird. Wenn
Sie mochten, kbnnen Sie diese veranschlagte Zeit auch auf der Einladung vermerken;
dann ist zudem fir alle erkennbar, welche Schwerpunkte geplant sind.

Kalkulieren Sie am Ende den Tagesordnungspunkt ,Verschiedenes® ein. Er erlaubt,
aktuelle oder sonstige Informationen, Anfragen, Hinweise aufzunehmen, die sonst vielleicht
nicht zur Sprache kommen wirden. Bei diesem Punkt sollte nicht diskutiert werden (ggf.
Klarung bis xxx / Vertagung auf einen zusatzlichen Elternabend).

Themenvorschlage fur (Info-)Elternabende

Sie kdnnen sich bei der Themenwahl von folgenden Fragen leiten lassen:

Was wollen die Eltern erfahren?

Welche Anregungen oder Hilfen winschen sie?

Auf welche Fragen wiinschen sie eine Antwort?

Was mussen sie unbedingt erfahren (z. B. aus den Schulgremien)?

Welche Anliegen ergeben sich aus der Altersstufe der Kinder oder den
Gegebenheiten der Schule?

Welche Themen bieten sich gut flr Elternversammlungen in der eigenen Klasse,
welche im Jahrgang oder der Jahrgangsstufe (also klassenlbergreifend), welche flr
die gesamte Elternschaft in der Schule an?

Ein Pflichtpunkt ist bei jeder Elternversammlung ,,Berichte aus den Gremien*
mit einer kurzen Zusammenfassung aus den Konferenzen und dem
Schulelternrat.

Durchfihrung eines Elternabends

Allgemeines vorab

Der Vorsitzende ladt die Klassenelternschaft mindestens zweimal im Schuljahr zu einem
Elternabend ein und leitet deren Verhandlungen. Eine Elternversammlung ist auch dann
einzuberufen, wenn ein Funftel der Erziehungsberechtigten, die Schulleitung oder eine
Klassenlehrkraft es verlangt. (8 89 Abs. 2 NSchG)
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Es empfiehlt sich, die Elternabende zu Beginn des Schuljahres und nach den
Halbjahreszeugnissen durchzuftihren.

e Sie kdnnen und durfen haufiger einladen.

e Sie laden ein — nach vorheriger Terminabsprache mit dem Klassenlehrer.

¢ Sie legen die Themen fur den Abend mit dem Klassenlehrer fest.

e Sie kdnnen Gaste einladen.

e Sie leiten den Abend. Auch der Klassenlehrer ist ihr Gast. Sie fuhren durch den
Elternabend.

o Die Lehrer haben die Inhalte und die Leistungsbewertung fiir die einzelnen Facher
auszuweisen. Die Richtlinien dazu werden in Erlassen geregelt.

Ist die Teilnahme eines Lehrers an der Elternversammlung Pflicht?

Indirekt ja, denn die Schule ist zur Information der Eltern verpflichtet (§ 96 Abs. 3u.4 NSchG).

Sie werden vorher Uberlegen, welcher Lehrer zu welchem Tagesordnungspunkt eingeladen
werden soll. Ein Elternabend bietet allen Beteiligten die beste Mdglichkeit zur Information und zur
Zusammenarbeit. Sie kdnnen jedoch auch einmal ohne eine Klassenlehrkraft tagen. Beachten Sie,
dass alle schulischen Fragen erortert werden kdnnen - private Angelegenheiten von Lehrkraften
sowie von Schilerinnen und Schiilern dirfen jedoch nicht behandelt werden (896 Abs.1 NSchG).

Wie fuhren Sie einen Elternabend durch?

Jeder Versammlungsleiter eines Elternabends — in der Regel ist es der Vorsitzende der
Klassenelternschaft — ist gut beraten, wenn er zu Beginn des Elternabends folgende Anregungen
befolgt:
o Die Sitzordnung:
Die schlechteste Sitzordnung ist die, bei der alle nach vorne blicken. Sie ist eher
gesprachshemmend. Gesprachsfordernd ist eine Sitzordnung, bei der jeder jeden sieht.

e Seien Sie 15 Minuten vor dem offiziellen Beginn vor Ort.

o Bereiten Sie eine Anwesenheitsliste (und evtl. Tischkarten) vor, auf der die Teilnehmer
ihren Namen + Name des jeweiligen Kindes schreiben kénnen.

e Auch hat es sich bewahrt, ggf. im Vorfeld nach einem Protokollanten zu suchen.
¢ Nach lhrer Begriiung bietet sich eine kurze Vorstellungsrunde an.

o FUr das Erstellen und Verteilen einer Namensliste aller Kinder und deren Eltern mit
Anschrift, Telefonnummer und E-Mail-Anschrift brauchen Sie die Zustimmung aller
Erziehungsberechtigten (Datenschutz). Sie als Elternvertreter haben jedoch Anspruch auf
eine Namensliste, die Sie von der Schule bekommen.

Ablauf eines Elternabends
e Beginnen und enden Sie punktlich — Gaste kénnen es als sehr unangenehm empfinden,
wenn ihr rechtzeitiges Erscheinen nicht gedankt wird.
e BegruRen Sie die Anwesenden (Elternschaft und geladene Gaste).
o Stellen Sie Gaste vor und / oder geben Sie ihnen Gelegenheit, sich selbst vorzustellen.
o Vorstellung der Tagesordnung, evtl. Ergadnzungen abstimmen lassen.

o Es empfiehlt sich, die Gaste mdglichst am Anfang ums Wort zu bitten. Wenn der jeweilige
Tagesordnungspunkt beendet ist und keine weitere Anwesenheit erforderlich ist, sollte
dieser Person angeboten werden, die Versammlung zu verlassen — oder aber weiterhin zu
bleiben.

o Sie geben von Zeit zu Zeit kurze Zusammenfassungen und am Schluss das Ergebnis.

o Sie sind verantwortlich fur die Zeiteinhaltung (Ublich sind 1,5 bis 2 Std.). Bemuhen Sie sich
darum, nicht Ergebnisse vorwegzunehmen oder Meinungen zu werten — als
Gesprachsleitung gilt es, Neutralitat zu bewahren.

e Sie lassen notwendige Beschliisse abstimmen.

* Nutzen Sie die Gelegenheit und fragen Sie die Anwesenden nach der Elternversammlung,
ob es Verbesserungs-/ Anderungsvorschlage fur den Ablauf der nachsten Sitzung gibt.

e Sie beenden den Elternabend. Danken Sie den Teilnehmern.
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Damit in einer groReren Gruppe das Gesprach funktioniert, sollten alle Teilnehmer bestimmte
Regeln beachten. Halten Sie die ,Spielregeln® einer Gesprachsfuhrung ein, doch berlicksichtigen
Sie auch, dass zuweilen spontane AuRerungen und Reaktionen wichtiger als das genaue
Einhalten von Wortmeldungen sein kénnen. Die Versammlung soll schlie3lich anregend und
lebendig sein, die Teilnehmer sollen sich wohlftihlen und gern wiederkommen.

o Jeder Beitrag wird durch Handzeichen angemeldet.
e Jeder spricht erst dann, wenn er vom Vorsitzenden das Wort erhalten hat.
o Jeder lasst den anderen ausreden. Jeder redet mit, nicht tiber den anderen.

e Jeder spricht nur zur Sache, die gerade behandelt wird und sollte sich maglichst kurz
fassen Ansonsten: Verweisen Sie auf das tatsachliche Thema, wenn Redner abschweifen.

Ein positives, durch gegenseitiges Vertrauen gepragtes Miteinander ist ein Garant fur
erfolgreiche Elternabende und hat unmittelbar Auswirkungen auf das Klima der
Klassengemeinschatft.

Anregungen zur Nachbereitung

e Wie ist der Abend / die Versammlung verlaufen?
Sind die erwarteten Teilnehmerzahlen erreicht?
Stimmte der Zeitplan einigermalRen?

e Haben sich Teilnehmer spontan zu dem Abend ge&ul3ert?
Ist Kritik laut geworden? Was wurde kritisch angemerkt (Thema, Zeit, Ort, Referent,
Gesprachsleiter?) Gab es positive Riickmeldungen?

e [st das Protokoll angefertigt?
Sind die wesentlichen Dinge festgehalten?
Haben sich die anwesenden Eltern auf einer Liste eingetragen?

Protokolle

Es ist ratsam, mdglichst zu Beginn oder bereits vor dem Elternabend zu regeln, wer das
Protokollfiihren an dem Abend tUbernimmt (mdglich: der Stellvertreter, jedoch auch jeder andere
Teilnehmer der Elternversammlung). Ein Protokoll ist zwar keine Pflicht, jedoch als
'Erinnerungsstiitze’ sehr vorteilhaft und fir diejenigen, die nicht am Elternabend teilnehmen
koénnen, sehr wichtig. Ein kurzes Ergebnisprotokoll ist ausreichend.

Wabhlprotokoll: im Fall einer Neuwahl der Klassenelternvertretung gibt es ein eigenes Protokoll.
Dieses Formular wird von der Klassenlehrkraft mitgebracht und — vom Protokollanten ausgefullt —
wieder an die Schulleitung zurtickgegeben. Falls die Namen aller Elternvertreter (auch diejenigen
fur die Klassenkonferenz) nicht fur den ,Eigenbedarf* als Elternvertretung notiert worden sein
sollten sind diese Namen im Sekretariat zu erfragen.

Weitere Moglichkeiten von Elternversammlungen

Elternstammtisch: (mit oder ohne Lehrkraft) dirfte den meisten bekannt sein. Eine weitere
Maoglichkeit, sich in der Elternschaft auszutauschen, nédher kennen zu lernen, Themen zu
besprechen, die auf einem Elternabend manchmal auf3en vor bleiben. Zudem ist die Atmosphére
eine andere (nicht in der Schule) und der Kreis der Teilnehmenden ist zumeist ein
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Uiberschaubarerer. Eine vorherige Abfrage in der Klassenelternschaft nach dem Interesse an solch
einem Stammtisch ist sinnvoll; und ggf. eine kurze Abfrage nach ,dem passendsten” Wochentag,
um moglichst viele Interessierte ,unter einen Hut“ zu bekommen.

Des Weiteren besteht die Moglichkeit zu fach- bzw. themenbezogenen Elternabenden
einzuladen. Dies kann sich — je nach Anliegen bzw. Anlass — auf die ,eigene“ Klassenelternschaft
bzw. Schilerschaft beziehen, ggf. klassen- oder auch jahrgangsubergreifend organisiert werden.
Bei Letzterem ist insbesondere der Kontakt / Gedankenaustausch im Schulelternrat wichtig, um
hier gemeinsame Absprachen treffen zu kénnen.

Neuzugénge in der Klasse

Es kommt vor, dass Klassen neu zusammengesetzt werden (die 5. Klassen werden aus
verschiedenen Grundschulklassen zusammengesetzt, zu Beginn der 7. Klasse gibt es die
Angebote einer Blaser- und einer Bilingualen Klasse). Einige Eltern kennen sich dann vielleicht
bereits untereinander; fir diejenigen, die sich noch nicht kennen, bietet ein Elternabend eine gute
Gelegenheit, sich einander kurz vorzustellen (Name, zu welchem Kind gehore ich?).

Auch kann es immer mal wieder vorkommen, dass neue Kinder (spater) in die Klasse kommen. In
diesem Fall ist es zwar kein Muss, aber doch eine nette Geste, sich als Elternvertreter kurz
vorzustellen, sich z. B. telefonisch bei diesen ,neuen” Eltern zu melden. Verbunden mit dem
Angebot, sich bei Problemen, Fragen und sonstigen Anlassen bei Ihnen als Elternvertretung zu
melden (eine erste Hemmschwelle sollte so genommen, zumindest herabgesetzt geworden sein).
Nach einem solchen ersten und positiven Gesprach ist es einfacher, auch tber weniger
angenehme Dinge (z. B. wenn es Probleme zwischen Schiler und Lehrkraft kommen sollte) zu
sprechen. Ein solches Entgegenkommen kann sich zudem positiv auswirken, wenn es z. B. darum
geht, Unterstiitzung aus der Elternschaft fir das Arrangieren einer Klassenfeier zu gewinnen.
Und: Wenn alles etwas personlicher zugeht, fihlen sich die (meisten) Eltern wohler — und somit
(héchstwahrscheinlich) auch die Kinder. Von einem guten Vorbild fur die Kinder im positiven und
wertschatzenden Umgang miteinander einmal ganz abgesehen.

Insgesamt tragt eine derart gestaltete Kommunikation also zu einem positiven Klima in der Klasse
bei.

Was tun bei Problemen in der Eltern- oder Schiilerschaft?

Tipps fur die Praxis bei Konfliktfallen

Grundsatzlich gilt: Bewahren Sie bei Konflikten Neutralitat und bemuhen Sie sich um
Sachaufklarung und gréf3tmogliche Transparenz. Sie haben eine Vermittlerrolle. Besprechen Sie
sich zun&chst mit den Eltern, der betroffenen Lehrkraft, dem Klassenlehrer / der Klassenlehrerin
oder weiteren beteiligten Personen, bevor Sie weitere Schritte unternehmen.

Es gilt also:

e Informationen sammeln (bei anderen Eltern oder Elternvertretern anderer Klassen und
Mitschilern lhres Kindes)

o Formulieren Sie Ihr Ziel (Uberlegen Sie, was Sie (als Mindestziel) erreichen wollen)

e Suchen Sie Verbiindete
Suchen Sie das Gesprach mit anderen Eltern, vor allem mit der Klassenelternschaft und
dem Schulelternrat. Womoglich sehen Sie einen Sachverhalt Gbertrieben oder aber Sie
kénnen die Erfahrungen anderer Eltern nutzen. Haufig haben Schulleitung oder
Schilervertretung (z. B. bei der Ausstattung fur die Schule) die gleichen Interessen wie
Eltern.

e Ansprechpartner wahlen
Versuchen Sie zuerst eine Klarung mit Fachlehrkraft, Klassenlehrer, Schulleitung (nach
Mdglichkeit in der Abfolge) und stellen Sie groRtmdgliche Transparenz her.
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e Fragen statt behaupten
Er6ffnen Sie ein Gesprach mit einer klaren Frage. Warten Sie die Antwort ab und
formulieren Sie erst dann lhre Position.

e Versuchen Sie durch konstruktive Beitrdge mit dem Blick nach vorn Lésungen zu finden.
o Ggf. Kontaktaufnahme mit den Klassensprechern

Vermeiden Sie Konfliktsituationen, tbernehmen Sie eine Vermittlerfunktion und stellen Sie
gemeinsam konstruktive Uberlegungen an. Wahren Sie Sachlichkeit, zeigen Sie Interesse und
greifen Sie nicht ungerechtfertigt an.

Kontakte

Schulelternrat des Gymnasiums Lehrte
E-Mail: ser-gym-lehrte@gmx.de

Auch die Vertreter des Gymnasiums Lehrte im Stadtelternrat und im Regionselternrat kdnnen
Sie Uber die E-Mail des Schulelternrates ser-gym-lehrte.gmx.de kontaktieren.

Stadtelternrat Lehrte
E-Mail: stadtelternrat-lehrte@gmx.de

Landeselternrat

Geschaftsstelle des Landeselternrates
Berliner Allee 19 - 30175 Hannover

Tel.: (0511 — 64643680)

Mail: landeselternrat@ler.niedersachsen.de

Kontakte zu weiteren wichtigen Anlaufstellen fir Beratungen

Beratungslehrkréfte und Schulsozialarbeiterin des Gymnasiums Lehrte:

siehe http://www.gym-lehrte.de/schulleben/beratung-und-forderung/beratungslehrer-sozialarbeiter/

Schulpsychologe:

kostenloses Angebot des Kinderschutzbundes in Burgdorf, Hannoversche Neustadt 32:
Beratung zu Schulproblemen aller Art (z. B. Gewalt, Lese-, Rechtschreib- und Rechenschwéche
sowie Konzentrationsstorungen) fur Kinder, Jugendliche, Eltern und Lehrkréfte. - Anmeldungen
unter Tel.: 05136 / 2131 oder E-Mail: kinderschutzbund-burgdorf@t-online.de

Elterntrainer fir die Region Hannover:
Garnet Eichholz, Richard Lochte; www.schulconsult.eu
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Allgemeine Informationen

Allgemeine Informationen zum Thema Schule in Niedersachsen, zu Elternvertretungen und
daruber hinaus finden Sie auf einer Auswahl von Internetseiten:

Informative Webseiten:

e www.gym-lehrte.de (die offizielle Webseite unserer Schule mit zahlreichen Infos)
o www.ler-nds.de (Infos Uber Aufgaben, Mitglieder, Beschliisse des Landeselternrates)

¢ www.mk.niedersachsen.de (aktuelle Presseinfos des Kultusministeriums,
Gesetze/Erlasse und Verordnungen unter Schule->Unsere Schulen)

¢ www.schure.de (NSchG, Erlasse und Verordnungen)

e www.nds-voris.de (niedersachsischen Gesetze, Verordnungen und
Verwaltungsvorschriften)

e www.nibis.de (Niedersachsischer Bildungsserver, hier findet man unter anderem die
gultigen Curricula/Rahmenrichtlinien unter CuVo)

e www.bundeselternrat.de

e www.bildungsklick.de (Infos Gber alle Themenbereiche zum Thema Bildung,
insbesondere geeignet zum Uberblick tiber alle Bundeslander)

o www.schulconsult.eu (Elterntrainer, Informations- und Fortbildungsangebote)

Das niederséachsische Schulverwaltungsblatt konnen Sie unter www.mk.niedersachsen.de
einsehen.

Quellen:

¢ Niedersachsisches Schulgesetz i. d. F. vom 3. Marz 1998 (Stand Juni 2011)
e Verordnungen und Erlasse des Kultusministeriums

e Brockmann/Littmann/Schippmann, NSchG/02/2011

e Brath/Eickmann/Galas, NSchG Kommentar 2007

e www.ler-nds.de (,Leitfaden zur Elternarbeit in Niedersachsen®)

e ,Anregungen und Hinweise fur die Gestaltung von Elternversammlungen® (Hrsg.: Institut fur
Qualitatsentwicklung an Schulen, Schleswig-Holstein, IQSH)
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Mustereinladung Elternabend

Klassenelternrat des Gymnasiums Lehrie Michaela Musterfrau
Klasse 7z Tel: 01234/5678
Friedrichstr. 10 a 1. Vorsitzende

31275 Lehrie m_musterfrau@bla. com

Markus Mustermann
Tel.: 02345/6785

Siellverdr. Vorsitzender
m_mustermann@ila.com

An
Alle Eltern / Erziehungsberechtigien der Klasse 7z
Frau Deutscher
Herr Cosinus
Herm Hausmeister zur Kenntnis
Sekretariat
Zahlendorf, 13. Mai 2013

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit lade ich Sie herzlich zu unserem ndchsten Elternabend ein.
Termin: Montag, 27. Mai 2013, um 19.30
Ort: Raum xy, Gebaude der Sek. | oder I, Friedrichstr. | Burgdorfer, Str.

Als Tagesordnung ist vorgesehen:

Begridung und Formalien

Genehmigung der Tagesordnung

Frau Deutscher berichtet Gber die Facher Deutsch und Geschichte

Herr Cosinus stellt sich vor und berichiet Gber das Fach Mathematik
klassenidbergreifender Ausflug: Vorschlag Hannover Zoo (Beschluss / Votum?)
Bericht der Schuleltemratssitzung vom 15.02. 2013

Verschiedenes

U

Sie haben noch einen Punkt fir die Tagesordnung? Bitte schreiben Sie Ihre Erganzung auf den
unteren Abschnitt / Bitte teilen Sie uns dies per Mail mit oder rufen Sie uns an.

Mit freundlichen Griften

Michaela Musterfrau
1. Vorsitzende

“Bitte diesen Abschnitt abfrennen und Thram Kind an Frau Deutscher zur Weiereitung an mich Bis zum 24. Mal wisder mitgeben

An dem Elternabend am 27. Mai 2013 nehme ich / nehmenwir mit Personfen teil.
nicht teil.

Folgendes Thema schlage ich fiir den Elternabend vor:

Dratum, Ort Unterschnift
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Muster Anwesenheitsliste

Eltemabend der Klasse

Anwesenheitsliste

des Gymnasiums Lehrte|am

Mame des
Erziehungsberschtigten

Mame des Kindes

Unterschrifi
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Muster Anschriften- und Email-Liste
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Geschéftsordnung der Elternvertretung der Gymnasiums Lehrte

(in der Fassung vom 23.082008)
1. Klassenelternschaften

1.1 Mindastens zweimal im Schuljahr [&dt die oder der Vorsitzende der Klassenelternschaft die Erziehungsberach-
tigten der Klasse zu einer Sitzung ein. Sie oder er kann dazu auch die Lehrkrafte und Schilerinnen und Schiler
der Klasse einladen. Eine Einladung hat auch zu erfolgen, wenn sie von einem Funftel der Erziehungsberechtig-
ten, der Klassenlehrarin oder dem Klassenlehrer oder der Schulleitung verlangt wird. Die Sitzungen werden von
der oder dem Vorsitzenden oder der Stellvertreterin oder dem Stellverireter geleitet.

1.2 Die Klassenelternschaften kdnnen sich in ihren Sitzungen mit allen Fragen befassen, die die schulische Situati-
on ihrer Klasse, die Untemrichtsgestaltung, die Zensierung und die Hausaufgaben betreffen.

1.3 Sollten sich dabei Fragen und Probleme ergeben, die auf diesen Sitzungen nicht geklar werden kinnen, so
sind diese von der oder dem Vorsitzenden der Klassenelternschaft mit der Schulleitung zu erdriem.

1.4 Alle grundlegendan Anfragen, Beschlisse, Presseinformationen, Beschwerden usw., die an Personen und Stel-
len auerhalb der Schule gerichtet sind, sollen mit dem Vorstand des Schulelternrates abgestimmt werden.

1.5 Beschlisse innerhalb der kKlassenelternschaften werden mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder gefasst.
Fur jedes Kind der kKlasse kann nur gine Stimme abgegeben werden. Abstimmungen werden offen durchge-
fiihrt. Auf Verlangen einer oder sines Erziehungsberechtigten ist geheim abzustimmen.

1.6 Die oder der Vorsitizende der Klassenslternschaft oder die Steliverireterin oder der Stellvertreter informiert die
Klasseneliern tber die Sitzungen des Schulelternrates und alle sonstigen Fragen, die die Klasse betrefien.

1.7 Die Klassenelternschaften haben das Recht, sich eine eigene Geschéftsordnung zu geben. Diese darf
nicht gegen die Regelungen dieser Geschaftsordnung verstoGen.

2.  Schulelternrat

2.1 Der Schulelternrat besteht aus den Vorsiteenden der Klassenelternschafien und deren Stellverireterinnen und
Stellvertretern.

2.2 Er befasst sich mit allen Fragen, die den Unterricht und die Schulerganisation betreffen.
2.3 BEr wahilt seinen Vorstand und die Elternvertreter fur die Konferenzen und den Stadtelternrat.
3. Vorstand des Schuleliernrates

3.1 Der Vorstand besteht aus der oder dem Vorsitzenden, einer oder einem stelivertretenden Vorsitzenden, 4
Beisit-zerinnen oder Beisitzern und der Schriftfihrerin oder dem Schriftfiihrer.

3.2 In regelmaiigen Sitzungen erortert der Vorstand alle aufiretenden schulischen Probleme. Er bereitet die Sit-
zungen, Verhandlungen und Veranstaliungen des Schulelternrates vor und fuhrt die Beschlisse des Schulel-
temrats aus.

3.3 Der Vorstand ist beschlussfahig, wenn die Halfte seiner Mitglieder, darunter die oder der Vorsitzende oder die
Stellvertreterin oder der Stelivertreter anwesend ist.

4. Vorsitzender

4.1 Die oder der Vorsitzende leitet die Sitzungen, Verhandlungen und Veranstaltungen des Schulelternrates und
des Vorstands. Erwird im Verhinderungsfall durch seine Stellvertreterin oder seinen Stelivertreter verireten.
4 2 7u den besonderen Aufgaben des Vorsitzenden gehoren:
a) die Veriretung des Schuleliernrats in der Offentlichksit,
b} die Einladungen zu den Sitzungen des Schulelternrats und dessen Yorstand,
) der Bericht (ber die Tatigkeit des Schulelternratsvorstands und die Ausfihrung der Beschlisse des
Schul-glternratsvaorstands,
d) die Fithrung des Schriftverkehrs und die Unterzeichnung von Schreiben des Schulelternrats,
e) die Kontrolle, ob die gesetzlichen VYorschriften und Bestimmungen der Geschaftsordnung eingehalten
wer-den.

4.3 Die oder der Vorsitzende kann einzelne Aufgaben oder Aufgabengruppen auf andere Mitglieder des Vorstands
widerruflich Ubertragen.

h. Sitzungen

5.1 Der Schulelternrat ist mindestens zweimal im Jahr unter Angabe von Zeit, Ort und Tagesordnung spatestens 10
Tage worher schriftlich einzuladen. In begrindsten Ausnahmefillen kann der Schulelternrat mit verkirzter La-
dungsfrist einberufen werden, auch wahrend der Ferien, jedoch nicht, wenn Wahlen stattfinden sollen. Der
Schulelternrat ist einzuberufen, wenn ein Finftel der Mitglieder oder die Schulleitung unter Angabe des Bera-
tungspunkies es verlangt.

5.2 Antrége zur Tagesordnung der Mitglieder sollen spatestens zwei Tage vor der Sitzung schriftlich beim Vorsit-
zenden eingereicht werden. Uber die Tagesordnung beschlieiit der Schulelternrat zu Beginn der Sitzung.

|
5.3 Die Sitzungen des Schulelternrats sind nicht dffentlich. An ihnen soll die Schulleitung teilnehmen. Weitere Per-
sonen kinnen zu einzelnen Tagesordnungspunkien ebenfalls eingeladen werden.
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5.4 Anfragsrecht haben nur die Mitglieder des Schulelternrats. Die dbrigen Teilnehmerinnen und Teilnehmer
kdnnen Anregungen unterbreiten.

5.5 Wer in den Sitzungen des Schulelternrats sprechen will, muss sich zu Wort melden. Das Wort wird in der Rei-
henfolge der Wortmeldungen ereilt. Die Bindelung von Wortmeldungen nach Themenbereichen ist zulassig.
Die Redezeit kann begrenzt werden. Beschlisse dirfen nach 23.00 Uhr nicht mehr gefasst werden.

5.6 Die Abstimmung erfolgt in der VWeise, dass der weitest gehende Anirag zuerst abgestimmt wird. Im 2weifelsfall wird
die Reihenfolge der Antrage von der oder dem Vorsitzenden bestimmt. Zur Geschaftsordnung muss das Wort
jederzeit ereilt werden, jedoch dirfen die Ausfuhrungen nur den zur Verhandlung stehenden oder unmit-telbar
zuvor beratenden Gegenstand betreffen und nicht langer als zwei Minuten in Anspruch nehmen. Ausfibh-rungen zur
Sache selbst dirfen hierbei nicht gemacht werden. Geschaftsordnungsanirage sind insbesondere:

a) Vertagung des Verhandlungsgegenstandes

b) Ubergang zur Tagesordnung

¢)  Schluss der Debatte und nachfolgende Abstimmung
d} Schluss der Rednerliste

&)  Venweisung an einen Ausschuss

f}  Unterbrechung der Sitzung

5.7 Wer in der Sitzung personlich genannt oder angeqrifien worden ist, hat das Recht, unmittelbar zu erwidern und
vor einer stattfindenden Abstimmung das Wort zu erhalten, um in Form einer persénlichen Bemerkung
Angriffe zunickzuwweisen oder unrichtige Behauptungen, die gegen ihn gerichiet waren, richtig zu stellen. Die
Feit von zwei Minuten darf nicht dberschritten werden, auch darf nicht zur Sache gesprochen werden.

6. Beschlussfassung

6.1 Abstimmungen sind offen, auf Verangen eines stimmberechtigten Mitglieds jedoch geheim durchzufihren.

6.2 Beschlisse des Schulelternrats werden mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder gefassi, soweit diese Ge-
schaftzardnung nicht anderes vorschreibt

6.3 Der Schuleiternrat ist beschlussfahig, wenn ordnungsgemdad eingeladen wurde. Die Beschlussfahigkeit stellt die
oder der Vorsitzende vor Eintritt in die Tagesordnung fest.

7. Niederschriften

7.1 Uber jede Sitzung des Schulelternrats wird eine Niederschrift angefertigt, die von der oder dem Vorsitzenden
und von der Schriftfdhrerin oder dem Schriftiihrer zu unterzeichnen ist.

7.2 Die Niederschrift muss enthatten:
a) Ori, Beginn und Ende der Sitzung,
b} die Feststellung der Beschlussfahigkeit und die Tagesordnung,
) die Beschlussfassung mit den wesentlichen Beratungsinhalten,
d) die Amwesenheitsliste (als Anlage).

7.3 For Vorstands- und Ausschusssitzungen sowie Verhandlungen mit Dritten sind in einer Niederschiift jeweils nur
die wesentlichsten Punkie und das Ergebnis festzuhalten.

7.4 Die Miederschriften sind zusammen mit dem Schriftverkehr aufzubewahren. Jedes Mitglied erhélt eine Kopie
(ohne die Anlage nach 7.2 d).

8.  Ausschiisse und Arbeitsgemeinschaften

8.1, Werden Ausschisse oder Arbeitsgemeinschaften gebildet, so kinnen sie nur aus Mitgliedern des Schuleltern-
rats, gegebenenfalls Mitgliedemn der Schulleitung, Lehrkréften oder Schilerinnen oder Schillern bestehen. Au-
Fenstehende kinnen beratend hinzugezogen werden. Jedem Ausschuss und jeder Arbeitsgemeinschaft mis-
5en mehrheitlich Mitglieder des Schulelternrates angehdren.

8.2 Jeder Ausschuss und jede Arbeitsgemeinschaft wahlt nach seiner Bildung unverzuglich mit Stimmenmehrheit
eine Sprecherin oder eingn Sprecher, der oder dem die Leitung und die Unterrichtung des Schulelternrats und
dessen Vorstand obliegt.

8.3 Mitglieder des Schulelternrates sind berechtigt, an allen Ausschusssitzungen teilzunehmen.
9. Veranstaltungen

Der Schulelternrat kann die Durchfihrung von Veranstaltungen beschliefen und mit der Vorbereitung und
Durchfithrung bestimmte Personen oder Personengruppen beaufiragen. Der Vorsitzende des
Schulelternrates leitet diese Veranstaltungen und I&dt dazu ein.

10. Anderung der Geschiftsordnung

Anderungen der Geschaftsordnung sind nur auf schriflichen Antrag und mit 2/3 Mehrheit der anwesenden
Mit-glieder des Schuleltemrats zul&ssig.

11. Inkraftireten der Geschaftsordnung
Die Geschafisordnung ist am 28.08 2006 beschlossen worden und tritt mit dem Beschluss in Kraft.
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Gremien der Elternvertretung

Alle Gremien und ihre Vertreter im Uberblick|

Bundeselternrat

T Delegierte, Ersatzdelegierie

Landeselternrat

I

Regionselternrat

Delegierte, Ersatzdelegierie

Schulausschuss des Rates der Stadt Lehrte

1 Elternvertreter, 1 Stellvertreter

1 Eiternvertreter,
1 Stellvertreter

Stadtelternrat
A

1 Elternvertreter, 1 Stellvertreter

Gymnasium Lehrte

Schulvorstand

4 Elternvertreter,
4 Stellvertreter

Gesamtkonferenz

7

3 Elternverireter,
18 Stelivertreter

Schulelternrat

Schulleitung
g

Koordinatoren

Klassenkonferenz

1% Elternverfrater,
18 Stellvertreter

1 Elte ""E'"Eter,\‘
1 Stellvertreter |

3 Elternvertrater,

3 stellvertre:K

Schulklasse lhres Kindes

Fachkonferenzen
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